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Rozdziat 1
Wstep

Swiat wokot nas ciagle si¢ zmienia, zycie nabiera tempa i nikt nie chce
pozostawaé w tyle. We wspotczesnym $wiecie liczy sig efektywnosé

1 solidno$¢. Aby utrzymac¢ konkurencyjna pozycje na rynku, nalezy wyjs¢
naprzeciw wymaganiom klienta, sprawnie realizowa¢ operacje,
gromadzi¢, analizowac 1 odpowiednio wykorzystywa¢ dostepne dane.
Bardzo przydatny do tego celu moze okaza¢ si¢ odpowiedni system
informatyczny.

Komputery, mimo r6znych obiegowych opinii, sq urzadzeniami
przyjaznymi cztowiekowi. Tym, co pozwala dziata¢ komputerowi i
umozliwia uzytkownikowi komunikacjg z nim, jest program. Programy
moga realizowac rézne zadania, tak jak wiele réznych wymagan maja
uzytkownicy. Wprawdzie stworzenie programu komputerowego nie jest
fatwe, wymaga specjalnego przygotowania informatycznego, to jednak
jego obsluga moze by¢ prosta, a nawet sprawia¢ przyjemnos$c.

Co wigcej, im lepiej napisany program, tym jest wygodniejszy w uzyciu

1 bardziej przemawiajacy do wyobrazni uzytkownika. Te zalety maja
programy oparte na graficznym srodowisku systemu operacyjnego MS
Windows, ktore kontakt z uzytkownikiem realizuja poprzez
przedstawienie na ekranie monitora fragmentow otaczajacego go $wiata.
Do innych atrakcyjnych cech systemu MS Windows nalezy: standardowy
wyglad podstawowych elementéw aplikacji, spojny system dialogu z
uzytkownikiem, powszechnos$¢, duza liczba programow uzytkowych (np.
MS Office), mozliwos¢ uruchamiania wielu programow jednoczesnie,
dostep do wielu ustug, jak np. Internet, faks, ftp.

To, co jest zapisane w pamigci komputera, jest trwalsze 1 o wiele tatwiej
dostepne, niz informacje przechowywane innymi metodami, a dobrze
opracowany 1 opisany program jest bardzo duzym utatwieniem w pracy.

1.1 Firma EuroSoft

EuroSoft specjalizuje si¢ tworzeniu oprogramowania dla rynku
farmaceutycznego, wykonuje programy na zamowienie oraz
zaawansowane strony internetowe.

Firma powstata na poczatku 1999 roku, na podstawie zespotu
programistycznego InfoViDE, ktory w latach 1992-98 zajmowat si¢
programem wspomagajacym pracg apteki, InfoApteka.

EuroSoft jest partnerem firmy Sybase Polska, co owocuje
wykorzystaniem najnowszej $wiatowej technologii do realizacji
oprogramowania.

Siedmioletnie do§wiadczenie w produkcji oprogramowania dla aptek,
ciagte konsultacje z uzytkownikami oraz kontrahentami, §ledzenie
realizowanych i planowanych zmian w regulacjach dziatalnosci firm oraz



innowacyjnos$¢, czynia z EuroSoftu partnera gwarantujacego stabilna
1 rozwojowa wspolprace na wiele lat.

1.2 Program EuroBazyl

EuroBazyl jest prostym w obstudze programem, umozliwiajacym
przegladanie Farmaceutycznej Bazy Danych BAZYL firmy IMS Poland.

Aplikacja ta umozliwia przegladanie bazy ponad 70 tys. lekow i
preparatow oraz szybkie uzyskiwanie szczegétowych informacji (ponad
100 réznych cech) o wybranym produkcie.

Obstuga programu odbywa si¢ przy pomocy interfejsu systemu MS
Windows. Sposob dostepu do operacji jest jednolity we wszystkich
modutach. Pozwala to na szybkie opanowanie obstugi calo$ci programu.

Wszystkie operacje programu sa dostepne za pomoca klawiatury oraz
myszki. Po nabraniu wprawy w obstudze, mozliwe jest catkowite
zrezygnowanie z postugiwania si¢ myszka i wykonywanie wszystkich
operacji za pomoca klawiatury, co znacznie przyspiesza praceg.

Szczegbdtowe informacje dotyczace Farmaceutycznej Bazy Danych
BAZYL zawarte sa w dokumentach opisujacych bazg. Dostep do
dokumentow przedstawiony jest w rozdziale 4.4. podrecznika.

1.3 Organizacja podrecznika

Podr¢cznik przeznaczony jest dla uzytkownikow programu EuroBazyl.
Na poczatku objasnione zostaty ogolne zasady funkcjonowania
programu, nastepnie obstuga poszczegolnych modutdéw oraz
zaprezentowane szczegolowe scenariusze najczescie] wykonywanych
operacji.

Pierwszy rozdzial podrecznika zawiera ogdlne informacje o programie
EuroBazyl, jego twoércach oraz organizacji podrecznika i stosowanych w
nim konwencjach oznaczen.

Rozdziat drugi, ,,Elementarz Windows”, zawiera podstawowe zasady
komunikacji z programem. Sa one identyczne z zasadami obstugi
systemu Windows, dlatego osoby, ktore mialy wczesniej kontakt z tym
srodowiskiem, moga pomina¢ ten rozdziat.

Nastepne dwa rozdzialy opisuja organizacj¢ programu oraz podstawowe
zasady jego obstugi. Sa one bardzo wazne, poniewaz pozwalaja na
poznanie idei dzialania calego programu i regut w nim panujacych.
Zapoznanie si¢ z ich tre$cia znacznie przyspieszy naukg obstugi
poszczegbdlnych modutow, opartych na tych samych zasadach.

Rozdzialy tego podrgcznika opisuja obstuge poszczegdlnych modutow
programu, prezentujac szczegotowe, krok po kroku, reguly postepowania
w konkretnych sytuacjach. Przedstawiony zostat rowniez sposob
instalowania 1 konfigurowania aplikacji.



1.3.1 Oznaczenia

Konsekwentne stosowanie w dokumencie r6znego rodzaju oznaczen, jak
wyroznienia w tekscie, sposoby zapisu klawiszy, zestawienia, a takze
jednolita terminologia, utatwia poszukiwanie 1 zrozumienie potrzebnych
informacji. Ponizej przedstawiono stosowane oznaczenia i przyjgte
konwencje zapisu klawiszy, oraz wyjasniono ich znaczenie lub sposob
interpretacji.

Nazwy poszczegolnych elementow aplikacji (takich jak okna, przyciski,
komunikaty) wyrdzniane sa stylem czcionki.

Styl czcionki Znaczenie
Enter Klawisz na klawiaturze lub przycisk w oknie
programu.
Start Opcja menu gtéwnego, menu podrgcznego,

paska narzedzi, nazwa okna programu,
nazwa pola w oknie formularza.

., Czy zakonczy¢ Tekst komunikatu aplikacji.
dziatanie programu?”

Tabela 1.1 Stosowane style czcionek.

Jezeli wykonanie okre§lonej czynnosci wymaga przejscia przez kolejne,
zagniezdzone opcje menu, zaznaczone jest to w postaci polaczenia nazw
opcji znakiem ->, np.: Akcje->Pokaz.

W calej dokumentacji stosowane jest jednolite oznaczenie kombinacji
1 sekwencji klawiszy uzywanych do obstugi programu.

Oznaczenie Interpretacja
Enter Nacisnigcie na pojedynczy klawisz o podanej nazwie.
Alt + F1 Znak plus (+) pomigdzy symbolami klawiszy oznacza,

ze nalezy wcisna¢ pierwszy klawisz 1 przytrzymujac go,
jednoczes$nie nacisna¢ drugi klawisz, a nastgpnie
zwolni¢ oba..

FI1, T Przecinek pomigdzy symbolami klawiszy oznacza
nacisnigcie pierwszego klawisza, zwolnienie go,
nastgpnie nacis$nigcie drugiego klawisza i zwolnienie
go.

Tabela 1.2 Stosowane konwencje opisu klawiszy.
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1.4 Dodatkowe informacje i pomoc

Oproécz niniejszego podrecznika, informacje oraz pomoc dotyczaca
programu EuroBazyl mozna uzyska¢ bezposrednio w programie, opcja
menu Pomoc, Uwagi lub Informacje, oraz w dostarczanej dokumentacji
technicznej, a takze poprzez kontakt z pracownikami firmy EuroSoft,
e-mail: eurosoft@eurosoft.com.pl.

Firma EuroSoft posiada réwniez strong internetowa:
www.eurosoft.com.pl, gdzie mozna znalez¢ dodatkowe informacje na
temat firmy, Swiadczonych ustugach, dostepnych produktach oraz
stosowanej technologii.

Informacje o firmie Sybase Polska oraz oferowanych produktach,
udostgpnione zostaty na stronie: www.sybase.com.pl.

System operacyjny MS Windows zostal opracowany przez firmg
Microsoft, Corp. Polska strona znajduje si¢ pod adresem:
www.microsoft.com/poland.



Rozdziat 2
Elementarz Windows

W rozdziale tym opisane zostaty podstawowe zasady komunikacji z
systemem Windows. Osoby majace wczesniejszy kontakt z tym
systemem moga go omina¢ 1 kontynuowac czytanie podrecznika od
rozdziatu ,,Organizacja programu”.

2.1 Ekran systemu Windows

Modj komputer

] Otoczenie sieciowe

Przyeisk

menu Start

| Rsunek 2.1 Ekran systemu Windows.

Zaleznie od ustawien komputera, po uruchomieniu systemu Windows na
pulpicie moga si¢ pojawiac¢ rdézne elementy. Do czterech najwazniejszych

naleza:

Moj Dwukrotne kliknigcie tej ikony pozwala obejrzec

komputer zawarto$¢ komputera i umozliwia zarzadzanie
plikami.

Otoczenie Jezeli komputer jest podiaczony do sieci, po

sieciowe dwukrotnym kliknigciu tej ikony, mozna przejrzeé
zasoby dostgpne w sieci.

Kosz Kosz jest tymczasowym obszarem przechowywania

usunigtych plikow. Mozna go wykorzysta¢ do
odzyskania przypadkowo usunigtych plikow.



Pasek zadan  Kliknigcie przycisku Start na pasku zadan, pozwala
z menu Start  na uruchamianie programéw, otwierania dokumentow,
zmiany ustawien systemu, uzyskiwanie pomocy, itp.

2.2 Pierwsze kroki

Co jest kluczem do systemu Microsoft Windows? Przycisk Start! Ten
podrozdziat zawiera proste i przystepne instrukcje, pozwalajace szybko
wystartowaé — zacza¢ korzysta¢ z systemu, uruchamia¢ i zamykac
programy oraz uzywac systemu Pomocy.

2.2.1 Korzystanie z paska zadan i menu Start

Pasek zadan umozliwia uruchamianie aplikacji, otwieranie dokumentow,
oraz zapewnienia dostgp do aplikacji i dokumentow juz otwartych.
Standardowo jest on umieszczony na dole ekranu, ma niewielka
wysokos¢ 1 jest stale widoczny na ekranie. W rzeczywistosci zardwno
jego potozenie, jak i wysokos$¢, moga by¢ dowolnie modyfikowane.
Pasek zadan mozna podzieli¢ na:

®  obszar z przyciskiem menu Start,

®  obszar z aktywnymi aplikacjami,

®  obszar powiadamiania o zadaniach wykonywanych w tle oraz

. EuroApteka - Admin =10] x|

Pik Karoteki Zakupy Sprzeda: Laboratorium Magazyn Pratnodei  Admini Ekspedpcia Okno Raporty Pomoc

&

-4 Kartoteki
#{2] Zakupy
] Sprzedaz
El{:l Laboratorium
{21 Magrz==
CE R Ll ' Microsoft Word - Rozdzial2.doc

® (3 Admi [[¥] plik Edycjs widok Wstaw Formst Nerzsdzia Isbela Okno Pomoc
DSE&RY ' "BS v- Q@ BODEHS D

. T =
‘Wypunkbowanic = Times Mew Roman = 12 Eil B I U ”g E=EE

Q-"Ill'"2"'3'?'43"5'"5"'?'"3"'9"'"‘"'11"'12 .

System operacyjny Windows umozliwia wykorzystywanie klawiszy spe-
cjalnych oraz kombinacyt klawiszy (kilka klawiszy nacismetych jedno-
czednie), aby przyspieszyt dostgp do niektérych operacii, bez uzycia
myszki W systemie zostaly zdefiniowane standardowe klawisze skrétéw
do podstawowych operac)i, mozliwe jest rowniez defintowanie przez
uzytkownika nowych skrétéw. Kazdy program uruchamiany w tym éro-
dowisku wykorzystuje standardowe skréty Windows oraz moze oferowad
wlasne udogodnienia Poslugiwanie sie nimi wymaga pewne] wprawy
1nie | czatku pracy z nowym programem, jednak po ich

opand  Biey ILYSPIE Obszar TUy o binmpshail
Przycisk program Obszar
e == aktywnych v : i
menu Start aplikaci powiadamiania

BStart| G ekiariwinbp -P. | 4D \Agniesska\Eur_|[37 Microsoft Wor. SEEuodpieks | 1R Ewohpteka-Admin| < MZ3@ 1548

zegar.

Rysunek 2.2 Pasek zadan systemu Windows.



Elementarz Windows

Menu Start

Kliknigcie myszka na przycisk Start powoduje rozwinigcie menu
zawierajacego nastgpujace pozycje:

Programy

Dokumenty

Ustawienia

Znajdz

Pomoc

Uruchom

Zamknij
system

Tutaj znajduja si¢ wszystkie aplikacje instalowane
w systemie Windows. Menu Programy czgsto zawiera
podmenu grupujace aplikacje okreslonego rodzaju.

Kliknigcie na tej pozycji menu powoduje wyswietlenie
pigtnastu ostatnio otwieranych dokumentow.
Kliknigcie myszka na dowolnym dokumencie
powoduje uruchomienie odpowiedniej aplikacji, ktéra
umozliwi jego odczytanie.

Tutaj znajduja si¢ wszystkie aplikacje zwigzane z
konfiguracja systemu, wygladem paska zadan i
drukarkami

Ta pozycja menu Start utatwia odnalezienie pliku lub
katalogu, a takze komputera w rozbudowane;j sieci.
Szuka¢ mozna wedlug nazwy pliku, daty ostatniej
modyfikacji czy tez przypuszczalnej objetosci lub
ewentualnie zawartosci.

Powoduje otwarcie okna systemu pomocy Windows.

Pozwala na uruchamianie programéw znajdujacych si¢
na dysku, ale nie zawartych w opcji Programy. Po
wybraniu tego polecenia ukaze si¢ okno dialogowe,
gdzie nalezy wpisa¢ doktadna $ciezk¢ dostepu do
pliku. Okienko dialogowe Uruchom umozliwia takze
odnalezienie pliku na dysku, jesli uzytkownik nie
pamigta $ciezki dostgpu do niego.

Umozliwia zakonczenie pracy z systemem.

Q MHowy dokument Office
= Otwérz dokument Office

Erogramy
2% Dokumenty
Ustawienia
2 Znaid
@ Fomos
@ Uruchom...

- r r

@ Zamkni] spstem...

Rysunek 2.3 Menu Start.

Pole aktywnych aplikacji

Pole aktywnych aplikacji znajduje si¢ w centralnej czgsci paska zadan.
Przycisk odpowiadajacy aplikacji pojawia si¢ na pasku narzedzi zaraz po
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jej uruchomieniu. Im wigcej programéw dziala w systemie, tym wigcej
przyciskow znajduje si¢ na pasku zadan.

Zminimalizowane okna aplikacji widoczne sa na ekranie monitora tylko
jako przyciski na pasku zadan. Biezacy program wyrdzniony jest przez
wcisnigty przycisk.

2.2.2 Rozpoczynanie i konczenie pracy z programami

Aby uruchomi¢ aplikacj¢ w systemie Windows, nalezy:

1. Nacisna¢ przycisk Start.

2. W menu Programy nalezy odnalez¢ grupe, w ktorej zainstalowany
zostal dany program.

3. Wybra¢ pozycje odpowiadajaca szukanej aplikacji i nacisna¢ klawisz
Enter lub klikna¢ na niej myszka.

Jesli odpowiednik aplikacji nie znajduje si¢ w menu Start->Programy,

mozna sprobowac ja odnalez¢ na dysku komputera i1 uruchomi¢ przy

wykorzystaniu pozycji menu Start->Uruchom.

Zamknigcie aplikacji nastgpuje zwykle po wybraniu pozycji menu

Plik->Zakoncz gtéwnego okna programu lub naci$nigcie przycisku

zamkniecia 2 na pasku tytutu okna. Mozna réwniez uzy¢ klawiszy
skrotow Alt+F4.

2.2.3 Przetaczanie miedzy programami

Aby przelaczy¢ si¢ do innego uruchomionego programu w systemie
Windows, nalezy wybra¢ jego przycisk na pasku zadan.

Oprocz wybierania programow bezposrednio z paska zadan, mozna takze
przetaczac¢ si¢ miedzy nimi korzystajac z klawiszy Alt+Tab. Pojedyncze
naci$ni¢cie kombinacji klawiszy Alt+Tab powoduje przetaczenie do
poprzednio uzywanego okna systemu. Przytrzymanie klawisza Alf i
kilkakrotne nacis$niecie klawisza Tab pozwala na przetaczanie si¢ do
kolejnych programow. Na ekranie zostanie wyswietlone okienko z
ikonami i nazwami dzialajacych programéw. Ikona biezacego programu
otoczona jest kwadratowa ramka. Naciskanie 1 puszczanie klawisza Tab,
przy wcisnigtym Alt, pozwala na przemieszczanie si¢ po liscie. Gdy
ramka znajdzie si¢ na ikonie wybranego programu, nalezy puscic¢
obydwa klawisze.

2.2.4 Wykorzystanie klawiatury i myszki

Korzystanie z myszki sprowadza si¢ do prostych czynno$ci manualnych,
ktére po nabraniu pewnej wprawy znakomicie usprawniaja obstuge
programow.

Podstawowe terminy zwiazane z obstuga myszki, stosowane w dalszej
czes$ci podrecznika, brzmia nastepujaco:
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e wskazanie — polega na przesunigciu myszki tak, aby jej kursor
znalazt si¢ nad obiektem, ktory nalezy wskaza¢ na ekranie monitora;

e  kliknigcie — jednorazowe nacisnigcie lewego przycisku myszki
bez jej przesuwania, zwykle zwiazane z zaznaczeniem
wskazywanego obiektu;

e dwukrotne kliknigcie — szybkie, dwukrotne nacisnigcie lewego
przycisku myszki bez jej przesuwania, czgsto zwiazanie z wyborem
wskazywanego obiektu;

e  ciagnigcie — polega na naci$nigciu lewego przycisku myszki
podczas, gdy jej kursor znajduje si¢ nad wskazywanym obiektem (np.
nad ikona), przesuni¢ciu myszki bez puszczania przycisku w zadane
miejsce (co jest obrazowane przesuwaniem obiektu) i puszczeniu

przycisku.

Strzatka myszy (kursor) zmienia swdj ksztatt automatycznie w zalezno$ci
od tego, co jest wskazywane na ekranie. Zmiana ksztattu sygnalizuje, ze
program jest gotowy do wykonania nowego zadania.

Ksztalt Wskazywany obiekt Czynnosci mozliwe do wykonania
I% Dowolny Poruszanie po ekranie.
& Pojedyncze okno Przytrzymujac przycisk myszy mozna

przesuwac biezace okno.

1 Gorny lub dolny brzeg okna | Przytrzymujac przycisk myszy mozna
zwigksza¢ lub zmniejsza¢ wysokos¢ okna.
— Lewy lub prawy brzeg okna | Przytrzymujac przycisk myszy mozna
zwigksza¢ lub zmniejsza¢ szerokos¢ okna.
K, Rog okna Przytrzymujac przycisk myszy mozna
zwigksza¢ lub zmniejsza¢ rozmiar okna
& (wysokos¢ i1 szerokosc).

Program lub pole tekstu

Kliknigcie w danym punkcie umozliwia
wpisywanie tekstu.

Hasto, dla ktérego istnieje
definicja ( w systemie
pomocy)

Kliknigcie powoduje wyswietlenie wigcej
informacji na temat wskazanego hasta.

Dowolny

Konieczno$¢ oczekiwania, az system
zakonczy wykonywanie pracochtonne;j
czynnosci.

Tabela 2.3 Standardowe ksztalty kursora myszy.

Uzytkownicy, ktérzy nabyli juz nieco wprawy w pracy z systemem,
moga przyspieszy¢ wykonywanie niektorych operacji postugujac sig
klawiatura. Dziatanie wigkszos$ci klawiszy zgodne jest z ich
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oznakowaniem, co upodabnia komputer do maszyny do pisania. Nie
wszystkie jednak klawisze petnia tak oczywiste funkcje. Istnieje grupa
klawiszy specjalnych, ktorych nacisnigcie nie spowoduje pojawienia si¢
na ekranie oczekiwanego znaku lub ciagu znakow, ale wykonanie przez
komputer okreslonej funkcji. Na przyktad, naci$nigcie klawisza z
napisem Delete spowoduje skasowanie zaznaczonego fragmentu tekstu.

UWAGA! W programie EuroApteka wigkszo$¢ operacji obstugiwana
jest przez klawisze skrotow. Tworcy programu zalecaja ich uzywanie,
poniewaz znacznie przyspieszaja obstuge programu.

2.2.5 Uzywanie klawiszy skrotéow

System operacyjny Windows umozliwia wykorzystywanie klawiszy
specjalnych oraz kombinacji klawiszy (kilka klawiszy naci$nigtych
jednoczesnie), aby przyspieszy¢ dostegp do niektdrych operacji, bez
uzycia myszki. W systemie zostaly zdefiniowane standardowe klawisze
skrétow do podstawowych operacji, mozliwe jest rowniez definiowanie
przez uzytkownika nowych skrotéw. Kazdy program uruchamiany w tym
srodowisku wykorzystuje standardowe skroty Windows oraz moze
oferowa¢ wtasne udogodnienia. Postugiwanie si¢ nimi wymaga pewnej
wprawy 1 nie jest zalecane na poczatku pracy z nowym programem,
jednak po ich opanowaniu, znacznie przyspiesza wykonywanie
rutynowych czynnosci.

Klawisze skrotow Dzialanie

F1 Wywotanie Pomocy dla zaznaczonego elementu okna dialogowego.

Alt+F4 Zakonczenie pracy programu (zamknigcie aktywnego okna).

Shift+F10 Prawy przycisk myszy, rozwijanie menu podrg¢cznego dla
zaznaczonego elementu.

Ctrl+Esc Wywotanie menu Start.

Alt+Tab Przelaczanie migdzy programami.

Alt+Esc Cykliczne przetaczanie miedzy programami w kolejnosci ich
uruchomienia.

Print Screen Kopiowanie obrazu ekranu do Schowka.

Alt+Print Screen Kopiowanie do Schowka obrazu aktywnego okna.

Crrl+X Wycigcie zaznaczonego tekstu lub obiektu i skopiowanie do
Schowka.

Cul+C Skopiowanie zaznaczonego tekstu lub obiektu do Schowka.

Ctrl+V Wklejenie tekstu lub obiektu ze schowka.

Delete Usunigcie zaznaczonego tekstu lub obiektu.

Cwrl+Z Cofnigcie ostatnio wykonanej czynnosci.
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Shift (wktadajac
dysk CD-ROM)

Ominigcie automatycznego odtwarzania w chwili wkladania dysku
CD-ROM.

Tabela 2.4 Ogolne klawisze skrotow Windows.

Klawisze skrotow

Dzialanie

F2 Zmiana nazwy zaznaczonego obiektu.

F3 Znajdowanie folderu lub pliku.

Shift+Delete Usuwanie zaznaczonego obiektu bez umieszczania go w koszu.
Alt+Enter lub Podgladanie wtasciwosci zaznaczonego obiektu.

Alt i dwukrotne

kliknigcie

Ctrl (przeciagajac Kopiowanie pliku.

plik)

Ctrl+Shift Utworzenie skrotu.

(przeciagajac plik)

Tabela 2.5 Klawisze dla pulpitu, okna Moj komputer oraz Eksploratora
Windows.

Klawisze skrotow

Dzialanie

Ctrl+A Zaznaczenie wszystkiego.

F5 Odswiezenie okna.

Backspace Obejrzenie foldera potozonego o jeden poziom nizej.

Shift (klikajac Zamknigcie zaznaczonego foldera 1 wszystkich jego folderow
jednocze$nie na nadrzgdnych.

przycisk Zamknij)

Fé6 Przelaczenie migdzy prawym i1 lewym okienkiem.

Tabela 2.6 Klawisze dla okna Moj komputer oraz Eksploratora Windows.

Klawisze skrotow

Dzialanie

Cctrl+G

Przejscie do ...

Fé6

Przelaczenie migdzy prawym i lewym okienkiem.

Num Lock + *
(* na klawiaturze
numerycznej)

Rozwinigcie wszystkich folderéw podrzednych zaznaczonego
foldera.

Num Lock + +
(+ na klawiaturze
numerycznej)

Rozwinigcie zaznaczonego foldera.
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Num Lock + - Zwinigcie zaznaczonego foldera.
(+ na klawiaturze
numerycznej)

- Rozwinigcie aktywnego zaznaczenia, jesli jest zwinigte; w

przeciwnym razie zaznaczenie pierwszego foldera podrzednego.

Zwinigcie aktywnego zaznaczenia, jesli jest rozwinigte; w
przeciwnym razie zaznaczenie pierwszego foldera nadrz¢dnego.

Tabela 2.7 Klawisze tylko dla Eksploratora Windows.

2.2.6 Zamykanie systemu

Przed wylaczeniem lub zrestartowaniem komputera nalezy zamknaé
system Windows. Dzigki temu wszystkie modyfikowane dane zostana
zapisane na twardym dysku.

UWAGA! Aby unikna¢ uszkodzenia plikow, zawsze nalezy zamykac
system Windows przed wylaczeniem komputera.

Aby zamkna¢ system Windows i wytaczy¢ komputer, nalezy:

1. Wybra¢ z menu Start polecenie Zamknij system.

2. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe zamykania systemu.

3. Nalezy zaznaczy¢ opcje Zakonczy¢ prace komputera i nacisnac
przycisk Tak. Informacje dotyczace innych opcji tego okna mozna
uzyskac klikajac przycisk Pomoc.

4. Poczekac, az na ekranie pojawi si¢ napis: ,,7eraz mozna bezpiecznie
wyltqczy¢é komputer”.
5. Wylaczy¢ komputer.

Zamkni] system Windows E2

@ Czy ha pewno choesz:

% Fakoficzyé prace komputera s

= Uruchomic ponawhie komputer?

" Zamknad wszystkie programy i zalogowad: sie jako inny LEutkownhil ?

Tak Mie Paornoc

Rysunek 2.4 Okno dialogowe zamykania systemu.
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2.2.7 Uzyskiwanie pomocy

System Windows oferuje standardowy system pomocy elektronicznej,
ktéry uruchamia si¢ z menu Start->Pomoc, z menu pomoc w oknie Mdj
komputer lub w oknie Eksplorator Windows.

Dodatkowo, kazdy program moze udostgpnia¢ wtasny zestaw pomocy
oparty na standardowym schemacie pomocy Windows. Pomoc ta
dostgpna jest w oknie glownym aplikacji poprzez wybor polecenia z
menu Pomoc oraz z poziomu okien dialogowych przy wykorzystaniu
przycisku Pomoc (o ile taki przycisk zostal udostgpniony). Szybki dostgp
do pomocy elektronicznej umozliwia uzycie klawisza F1.

Uruchomienie pomocy elektronicznej powoduje otwarcie okna
dialogowego Tematy pomocy.

Tematy Pomocy: Windows NT - Pomoc

Spis treéei  Indeks IZnaidz’ '

1 Wpisz pierwsze litery szukanego vryraz

Pomoc na temat
konkretnego
elementu okna

klawiatura: klawisze skidtdy

2 Kliknij szukane hasto indeksu, a nastepnie klikni ‘Wyswiet],

klawiatura -
klawisze skiotow
szybkogé powtarzania
uktady
klawizze modyfikujace
klawisze skrdtdw —
KlawiszeFiltra, waczanie
Klawiszetyszy
KlawiszeMyszy, klikanie
KlawiszeMyszy, przeciaganie | upuszczanie obiektow
Klawiszetyszy, przesuwanie wskaznika myszy
KlawiszeMysay, whaczanie
KlawiszeOdbijajgce, patrz KlawiszeFiltra
KlawiszePowtarzajace, patrz KlawiszeFiltra
KlawiszePrzetaczajace, waczanie
KlawiszeSzeregowe
KlawiszeTrwake. wtaczanie =l

k... I Arki I

Rysunek 2.5 Tematy pomocy.

Zaktadka Spis tresci udostepnia liste hasel pogrupowanych tematycznie.
Zaktadka Indeks zawiera list¢ hasel uporzadkowanych alfabetycznie, co
pozwala na szybkie wyszukiwanie pomocy dotyczacej wybranego
zagadnienia. Za pomoca zaktadki ZnajdZ mozna wyszukiwac wszystkie
tematy zawierajace szukane stowo lub wyrazenie.

Po odszukaniu odpowiedniego tematu pomocy nalezy klikna¢ przycisk
Wyswietl. Na ekranie pojawi si¢ okienko zawierajace opis wybranego
zagadnienia. Aby powroci¢ do okna tematow pomocy nalezy kliknaé
przycisk Tematy pomocy w oknie opisu.
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V Bl Windows NT - Pomoc

[ Tematy Pomocy) Wstecz Opcie l

Aby okresli¢ klawisz skrotu ﬂ

1 Utworz skrdt dia elementu.
2 Kiiknij skrot pravwym klawiszem myszy, a
nastepnie kliknij polecenie Wiasciwosci.
3 Kliknij karte Program.
4 W polu Klawisz skrotu wpisz klawisz
skrdtu.
5 Ahy wybrad ikone dla skrotu, kliknij
przycisk Zmien ikone.
Wskazowka
s Dostepne g nastepuigce kombinacie
klawiszy skrdtdw:
* ALT+TAB przelgcza miedzy programami.
* ALT+ESC powoduje cykliczne
przefgczanie migdzy programami v
kolejnogci ich uruchomienia.
* CTRL+ESC wwyswietla menu Start.

* PRINT SCREEN kopiuje ekran do
Schowvka. Jesli to pole wyboru jest
wWYyCZYSZICZOone, przesyla obraz ekranu
na drukarke.

* ALT+PRINT SCREEN kopiuje obraz
aktywnego okna do Schowka.

* ALT+ENTER przetgcza program migdzy
oknem (jesli program ten moze byc
uruchamiany v oknie) a petnym
ekranem.

1 Al T+SPACFRAR wevswistla menin —'J

Rysunek 2.6 Opis klawiszy skrotow systemu Windows.

Jezeli okno dialogowe zawiera w pasku tytulu przycisk ze znakiem
zapytania, mozna wyswietli¢ opis kazdego z elementéw tego okna. W
tym celu nalezy klikna¢ przycisk, a nastgpnie odpowiedni element okna.
Wéwezas pojawi si¢ tekst wyjasnienia. Aby je usunaé wystarczy kliknaé
w dowolnym miejscu ekranu.

UWAGA! Mozna rowniez klikna¢ prawym przyciskiem myszy element
na ekranie, a nastgpnie wybra¢ polecenie Co to jest?

2.3 Standardowe elementy aplikaciji

W srodowisku Windows przyjety zostat jednolity wyglad i sposob
obstugi aplikacji.

2.3.1 Okno aplikaciji

Podstawowym elementem aplikacji jest okno. Elementy okna
wykorzystywane sa do sterowania aplikacja lub operowania na danych.
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Uzytkownik wykonuje operacje za pomoca takich elementéw okna, jak:
menu, pasek tytutu, pasek stanu, paski przewijania, ikony itp.

Podstawowe elementy okna aplikacji to:

Pasek
tytulu

Ikona
menu
sterowania

Pasek
menu

Pasek
narzedzi

Pasek
stanu

Paski
przewijania
poziomego

i pionowego

Krawedz

Obszar w gornej czesci okna, ktdry zawiera nazwe
aplikacji lub dokumentu. Jesli w systemie otwartych
jest kilka okien, pasek tytutu okna aktywnego
wyrdzniony jest inna barwa niz paski tytulow
pozostatych okien. Ciagnigcie mysza paska tytutu
umozliwia przesuwanie calego okna.

W prawej cze$ci paska tytutu znajduja sig przyciski
pozwalajace na zmiang rozmiar6w okna:

=l minimalizacja okna,
ol maksymalizacja okna,

Bl _ przywrocenie rozmiaru (jesli okno zajmuje cala
powierzchnig ekranu),

X _ zamknigcie okna.

Znajduje si¢ w lewym gérnym rogu kazdego okna. Po
kliknigciu na niej lewym przyciskiem myszy ukazuje
si¢ menu sterowania. Jesli klikniemy prawym
przyciskiem myszki to, w zalezno$ci od rodzaju okna,
uzyskamy informacje na temat samego okienka i jego
zawartosci.

Podwojne kliknigcie ikony menu sterowania powoduje
zakonczenie dzialania aplikacji.

Znajduje si¢ ponizej paska tytutu 1 zawiera pozycje
menu gtownego. Wybranie jednej z pozycji powoduje
zazwyczaj wyswietlenie podmenu, zawierajacego liste
polecen lub czynnosci, ktore mozna wykonywaé

w aplikacji.

Znajduje si¢ zwykle pod paskiem menu. Dostgpne
przyciski powielaja funkcje menu, stanowiac szybszy
sposob na wykonywanie podstawowych operacji.

Miejsce w dolnej czesci okna, gdzie wyswietlane sa
informacje pomocnicze, np. opis danej operacji.
Umieszczone sa wzdhuz dolnej 1 prawej krawedzi okna
wtedy, gdy rozmiary okna nie pozwalaja wyswietli¢
catej jego zawartosci. Wyposazone sa w strzatki

przewijania, ktore pozwalaja na przesuwania
zawartosci

okna w danym kierunku oraz suwak informujacy
o potozeniu okna wzgledem calo$ci obrazu.

Ramka otaczajaca okno aplikacji. Ciagnigcie ramki

11
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okna myszka pozwala na zmiang rozmiar6w okna:

— ciagnigcie jednego z rogdéw zmienia wysokos¢ i
szerokos$¢ okna;

— ciagnigcie lewej lub prawej krawedzi zmienia
szerokos$¢ okna;

— ciggnigcie gornej lub dolnej krawedzi zmienia
szeroko$¢ okna.

Podczas wykonywania tych czynno$ci kursor myszy

przybiera ksztatt przedstawiony w tabeli
,» Standardowe ksztaltty kursora myszy”.

Menu Lista polecen dostgpnych dla elementu okna,
podreczne pojawiajaca si¢ po kliknigciu na nim prawym

przyciskiem myszy. Dostepne funkcje zwykle
powielaja funkcje menu gldwnego. Nie wszystkie
elementy okna maja menu podreczne.

Klawisze skrotow

Dzialanie

Alt+Enter Przetaczanie programu migdzy oknem (jesli program moze by¢
uruchamiany w oknie) a pelnym ekranem.

Alt+Spacja Wys$wietlanie menu systemowego programu.

Alt+F6 Przetaczanie migdzy otwartymi oknami programu.

Alt+Shift+F6 Przelaczanie migdzy otwartymi oknami programu w odwrotnej
kolejnosci.

Tab Przechodzenie migdzy kolejnymi elementami okna.

Shift+Tab Przechodzenie migdzy elementami w odwrotnej kolejnosci.

Ctrl+Tab, Przetaczanie migdzy zaktadkami w aktywnym oknie programu.

Shift+Ctrl+Tab Przelaczanie migdzy zaktadkami wstecz.

Ctrl+0 Otwarcie.

Ctrl+S Zachowanie.

Ctrl+P Drukowanie.

Tabela 2.8 Klawisze skrotow dla okna aplikacji.
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ﬂPmdukty z Farmaceutyczne] Bazy Danych BAZYL [Dopuszczone]
Plik  Stowniki  Zmiaty | Widoka &kcie  Pomoc

[;’h @ E Filtruj wag +F . .
, ? L& Fitnj wg kit Pasek menu z Pasek tytutu z przyciskami
Otworz  Drukuj ... Filt S C L. L. . L.
(50 Weapstko J Wsaystko  Informace Cil+l rozwmlelym : mlmmallzac]l, maksyma- =
5 LU, podmenu | lizagji i zamknigcia okna Tkona menu
A7 CORPOR .
% [Ty PASTA DO ZEBOW SETUZA [ 50 ML ] Sterowania
Wiykaz B ABACIL
{7 Preparaty diagnos! PEYH 5% POLFA £ODF [ 500 ML
{7 Materiaty opatrunk ABACIL P L .. . 000!
00 Ay sontame | PN rorscdoitiLl | Pasek przewijania 000
> . L
% gt?;;?:a PEYM POLFA £ODZ [ 250 ML pronowego
3 Szozepionka ABSOLUT VITAL - BODY BALSAM 000:
3 Matericty madyoar BALSAM CATZY OF POLAND [ 1
3 Srodki d ek ABACIL P 000!
todkl dezyniekey PEYH POLFA £ ADE [ 500 ML |
~{Z1 Psychotiopy ABAKTAL 0000
| Homeopatpki IR, 0.4 G5 ML LEK [10 &MP. ]
{7 Srodki weterynary ABAKTAL 0000
{20 Markatyki 1N, 0,4 GiS ML LEK POLSKA [ 10 &MP. ]
=20 wa odptatnosci w ABAKTAL 0000
#-E0 Podstawowa | TAEL. 040G
{1 Uzupetniaiacs ABAKTAL 7 0000
-3 Z limitern - TABL. POWL. 040G Kr awedz okna B
-[C3 Bez limitu - ABC WAERME-SALBE 0000
5151 Uzupekriziacs Mass FEERSDORF [ 50 G ]
77 Petnoptatne N 0000
-] W odphatnosz v Pasek stanu EEREY="] EERSDORF [1 SZT.]
A7) Zarejestrowane $ic EsRa (100 ML | 0000
0000 _
» PFYM 118712051
< | > [« | ;l_l

|Fi|tr: Produkt dopuszezony: T

Rysunek 2.7 Elementy typowego okna w systemie Windows.

2.3.2 Okno dialogowe

Okno dialogowe przeznaczone jest do prowadzenia dialogu migdzy
komputerem a uzytkownikiem. Pojawia si¢ zwykle, gdy uzytkownik chce
wybra¢ jakie$ opcje programu lub wprowadzi¢ dane. Opcje moga by¢
ustalane przez wciskanie przyciskow, przesuwanie suwakoéw lub wybor

z listy.

Podstawowe elementy okna dialogowego to:

Pole Stuzy do wpisywania informacji tekstowej. Aby

edycji wpisac tekst do pola edycji nalezy klikna¢ na nim
myszka. Wtedy w tym polu pojawi si¢ migajaca,
pionowa kreska (kursor), ktora sygnalizuje gotowos¢
do wpisania tekstu. Zawarto$¢ pola mozna zaznaczac,
kopiowaé, wycina¢ i wkleja¢ wykorzystujac operacje
zawarte w menu podrecznym pola.

Lista Zawiera liste elementow, ktore uzytkownik moze
wybra¢ za pomoca kliknigcia. Wybranie kilku
elementow z listy mozliwe jest przez wcisnigcie
klawisza Ctrl. Operacje na liscie dostepne sa dla
uzytkownika z menu podrgcznego listy.

Lista Jest to pewna odmiana pola listy, na ekranie widoczna
rozwijana jest tylko jedna jej pozycja. Aby obejrze¢ inne
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Przelgczniki
radiowe

Pole
wyboru

Przycisk

Zakladka

elementy listy, nalezy klikna¢ na skierowana w dot
strzatke [ | znajdujaca sig po prawej stronie listy. Po
rozwinigciu listy mozemy poruszac¢ si¢ po niej za
pomoca klawiszy PageUp 1 PageDown lub klawiszy
strzatek. Klawisze strzatek umozliwiaja roéwniez
przechodzenie pomigdzy kolejnymi elementami listy
bez jej rozwijania. Wpisanie pierwszej litery
szukanego elementy listy spowoduje przewiniecie jej
zawarto$ci do tego elementu bez rozwijania. Wybor
danego elementu nastepuje po kliknigciu na nim
myszka lub wcisnigciu klawisza Enter.

Stuza do wyboru jednej z wykluczajacych si¢
wzajemnie opcji. Aby uaktywni¢ zadana opcjg nalezy
klikna¢ na niej myszka, a wtedy w pustym kotku
pojawi si¢ czarna kropka, jednocze$nie wylaczone
zostana inne opcje z danej grupy przeltacznikow.

Stuzy do wyboru danej opcji programu. Pole
oznaczone jest pustym kwadracikiem, w ktérym po
wybraniu pojawia si¢ znacznik wyboru.

Kliknigcie myszka na przycisku powoduje wykonanie
napisanego na nim polecenia. Jesli tekst polecenia
zakonczony jest wielokropkiem to po kliknigciu na ten
przycisk pojawi si¢ kolejne okienko dialogowe.

Obiekt ten wykorzystywany jest w przypadku
rozbudowanych okien dialogowych i stuzy do
podzielenia zawartosci okna na okreslone grupy
tematyczne. Nazwy tych grup wypisane sa na
zaktadkach widocznych w gornej czesci okna. Aby
wybra¢ okre§long zaktadke nalezy klikna¢ myszka na
jej nazwie lub uzy¢ klawiszy Ctrl+Tab.

81 Produkt z Farmaceutycznej Bazy Danych BAZYL Filtruj wg wzorca HE
Mazwa produkbu:
Postad Dawka/Rozmiar: Opakowanie: Producent
Fody/Lz.Rp. | Infaimacie | INM/Obr. pozaapt. | Kategorie | Legalizacia | Odpkatnodé | Sk}'ad/UwagiI
BaZYL DRUGPOL ~ Becep! Szpital
% Mz/Pom-31/35 [7 Lecznictwo zamknigte
S 7 Mz/Pom-312 ¥ Lecznictwo poszpitalne
|_ 7 Mz/Pom-33 [7 Do szczepieii Lz.
[T % Mz/Pom-34/35 [¥ Do szozepien Lz Bp
i
= % Mie dotyczy [¥ Opakowanie szpitalne
I g [ Wykaz Lz./LzRp.
FCMN o
= % wivkaz &
I 7 wikaz B Dstrzezenia - kierowcy
Kod kreskavy 7 wykaz N I LI
I % Mije dotycay 7 Srodek dopingowy
cae | o | i |

Rysunek 2.8 Przykiadowe okno dialogowe.



Elementarz Windows

Klawisze skrotow

Dzialanie

F1 Wywotlanie pomocy na temat wybranego obiektu.

Alt+F4 Zamkniecie okna.

Esc Odpowiada nacié$nigciu przycisku Anuluj

Enter Powoduje naci$nigcie aktywnego przycisku na formularzu lub
wybor elementu z listy rozwijanej albo kartoteki.
Domyslnie, odpowiada naci$nigciu przycisku OK.

PagelUp, Przewijanie zawartosci listy.

PageDown

Tab, Shift+Tab Nawigacja pomig¢dzy kolejnymi elementami formularza, wprzod
i w tyl. Powoduje uaktywnianie kolejnych elementow formularza
(pol edycji, pol list, odno$nikow, przyciskow) 1 przygotowywanie
ich do przeprowadzania odpowiednich dla nich operac;ji.

Shift+F10 Rozwinigcie menu kontekstowego (podrgcznego) dla aktywnego
pola lub listy.

4T Nawigacja w liscie 1 liscie rozwijane;.

Ctrl+Tab, Przetaczanie miedzy zaktadkami w przod i w tyt.

Shift+Ctrl+Tab

Ctrl+X Wycigcie zaznaczonego tekstu 1 skopiowanie do Schowka.

Ctrl+C Skopiowanie zaznaczonego tekstu do Schowka.

Ctrl+V Wklejenie tekstu ze schowka.

Delete Usunigcie zaznaczonego tekstu.

Ctrl+Z Cofnigcie ostatnio wykonanej czynnosci.

Tabela 2.9 Zestawienie klawiszy skrotow dla okna dialogowego.
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2.3.3 Okna komunikatow

W czasie pracy z aplikacja na ekranie pojawiaja si¢ komunikaty
informujace o wystapieniu jakiego$ zdarzenia lub ostrzegajace przed
mozliwoscia jego wystapienia.

Pyamie |

@ Czy jest nastepna dyskietka 7

Al |

Rysunek 2.9 Okno komunikatu z pytaniem do uzytkownika.

Kazdy komunikat ma ikong, ktora pojawia si¢ w oknie razem z nim.
Ikona ta okresla rodzaj komunikatu.

Ikona

Rodzaj
komunikatu

Znaczenie

Krytyczne

Btad krytyczny

Jego wystapienie uniemozliwia dalsza prace aplikacji.
W przypadku pojawienia sig takiego komunikatu nalezy
skontaktowa¢ si¢ z administratorem.

Decyzyjne

Pytanie do uzytkownika.

Aplikacja oczekuje na decyzj¢ uzytkownika, ktory
powinien nacisna¢ jeden z przyciskow w dolnej czgsci
okna.

Ostrzegawcze

Ostrzezenie.

Zaistniato zjawisko, ktore moze spowodowac
nieprawidtowa pracg aplikacji lub nawet ja uniemozliwic.
W przypadku pojawienia sig takiego komunikatu nalezy go
uwaznie przeczytac, by¢ moze aplikacja ostrzega przed
wykonaniem nieodwracalnej czynnosci.

o b Y @

Informacyjne

Informacja dla uzytkownika.

Nie ma ona charakteru negatywnego (nie jest to informacja
o btedzie lub ostrzezenie). W przypadku pojawienia sig¢
takiego komunikatu nalezy si¢ zapozna¢ z jego trescia.
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Tabela 2.10 Zestawienie ikon, rodzajow komunikatow, ich znaczenia
i sposobu postepowania.




Elementarz Windows

2.3.4 Menu giéwne

Menu jest nieodlacznym elementem kazdej aplikacji w systemie
Windows. Jest to zestaw dostgpnych dla uzytkownika polecen i1 opcji,
pogrupowanych tematycznie. Polecenia z menu mozna wybiera¢ na kilka
Sposobow.

Wybér polecenia za pomoca myszki

W tym celu nalezy klikna¢ nazwe¢ wybranej pozycji menu, co spowoduje
rozwinigcie podmenu zawierajacego dostgpne polecenia aplikacji.
Nastgpnie nalezy przesuwac wskaznik myszki wzdtuz listy. Wybrane
polecenie uruchamiane jest po kliknigciu na nim myszka (aktualnie
wybrane polecenie jest pod$wietlone).

Wybér polecenia za pomoca klawiatury

Wyboru polecenia z menu mozna dokona¢ rowniez za posrednictwem
klawiatury. Kazda pozycja menu posiada w nazwie podkreslona jedna
z liter. Naci$nigcie kombinacji klawiszy Alf 1 wyrdzniona litera,
powoduje uruchomienie wybranej w ten sposob opcji menu.

Wyboru pozycji z menu mozna dokonaé réwniez w inny sposob.
Wystarczy nacisna¢ klawisz Alt. Wowczas zostanie uaktywniona
pierwsza pozycja menu. Za pomoca klawiszy strzatek mozna poruszac
si¢ po sasiednich pozycjach menu 1 rozwija¢ podmenu. Uruchomienie
podswietlonej opcji menu nastgpuje po nacis$nigciu klawisza Enter.

Aby zamkna¢ aktualnie rozwinigte podmenu lub zupelnie wycofac sig
z obszaru paska menu, nalezy odpowiednia liczbg razy nacisna¢ klawisz
Esc.

Dodatkowe oznaczenia w menu

Menu uzywane w systemie Windows zawiera pewne standardowe
elementy informacyjne. Ponizej zamieszczony jest opis poszczegolnych
oznaczen:

Polecenie Wyswietlane jest w kolorze szarym. Aby moc

niedostepne uaktywni¢ to polecenie nalezy spetni¢ okreslone
warunki, np. polecenie kopiuj bedzie niedostgpne,
dopoki nie zaznaczymy obszaru, ktory mozna

skopiowac.
Klawisze Informacja, ze dane polecenie programu posiada
skrotu zdefiniowane klawisze skrotow wyswietlana jest

z prawej strony jego nazwy, w postaci kombinacji
takich klawiszy. Zwykle jest to polaczenie klawiszy
Ctrl, Alt lub Shift i dowolnej litery.

Wielokropek  Umieszczony jest na koncu nazwy polecenia menu.
Oznacza, ze wybranie tego polecenia powoduje
pojawienie si¢ okna dialogowego, w celu uzyskania
od uzytkownika dodatkowych informacji.
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Znacznik Znacznik, ktéry pojawia si¢ obok nazwy opcji w

wyboru menu i sygnalizuje, ze jest ona aktywna. Ponowne
wybranie tej opcji powoduje jej wytaczenie i
zniknigcie znacznika.

Strzalka Oznacza, ze dana pozycja menu posiada podmenu,
W prawo rozwiane po jej wybraniu.
Ikona Umieszczona przed nazwa pozycji menu, ulatwia

odszukanie tego samego polecenia w menu oraz na
pasku narzedzi.

2.4 Dodatkowe informacje oraz dokumentacja systemu Windows
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Biezacy rozdziat zawiera jedynie krotki opis podstawowych zasad
obstugi systemu Microsoft Windows. Uzytkownik poszukujacych
dodatkowych informacji ma do dyspozycji system pomocy elektroniczne;j
Windows. Ponadto, przy zakupie systemu otrzymuje podrecznik.

W ksiggarniach i sklepach ze sprzgtem komputerowym rowniez mozna
naby¢ szereg publikacji dotyczacych tego systemu: podrgczniki,
przewodniki, dokumentacjg, rowniez na ptytach CD.

Wiele informacji dostepnych jest w Internecie. Microsoft, Corp. posiada
swoj serwis pod adresem: www.microsoft.com. Mozna tam znalez¢
informacje o wszystkich produktach oferowanych przez ta firme, wersje
probne oprogramowania, poprawki btedow, nowosci, wydarzenia,
publikacje. Dla polskich uzytkownikéw przeznaczona jest strona
www.microsoft.com/poland, ktora oferuje informacje i dostep do
polskich produktéw Microsoftu, propozycje szkolen, kontakty z
partnerami. Interesujace informacje mozna uzyskaé przegladajac grupy
dyskusyjne.



Elementarz Windows
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Rozdziat 3
Instalacja programu

Program EuroBazyl jest dystrybuowany na ptytach CD. Na ptycie
znajduje si¢ program instalacyjny umozliwiajacy w prosty sposob
zainstalowanie programu wraz z baza danych zawierajaca startowy
zestaw danych.

3.1 Uruchomienie instalacji

Aby zainstalowa¢ program EuroBazyl nalezy z ptyty CD uruchomi¢
program Setup znajdujacy si¢ na ptycie w katalogu EuroBazyl.

& EuroBazyl [ _ O] x|
J Bl Edycia  Widok Przeidéz  Ulubione  Pomog |
., [ 4 »
stecz DaIE| W gdre Wt F.apiuj Wikle
JAdles I[:I “wWMostromohedWEuroB azyl j
_inst32ies_ _izdel _setup.1 _setup.dll _setup.lib Dizk1.id
Setup Setup.pkg
Zaznaczonych obiektow:; 1 44.2KB Lokalny intranet i

Rysunek 3.10 Uruchomienie instalacji programu

Uruchomiony zostanie program instalacyjny. Program wyswietla szereg
okienek dialogowych. Uzytkownik po zapoznaniu si¢ z prezentowanymi
informacjami moze przej$¢ do kolejnego etapu instalacji klikajac mysza
na przycisku Dalej w dolnej czg$ci okna lub nacis$nigcie klawisza Enter.
Przycisk Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego okna. Na kazdym
etapie mozliwe jest przerwanie instalacji poprzez nacisniecie Anuluj.



3.2 Wybor docelowego katalogu programu

‘_r'-;[.- Program instalacyjny

Jedno z kolejnych okien programu instalacyjnego umozliwia wybor
katalogu w ktorym umieszczone zostang pliki wykorzystywane przez
program.

Program instalacyjny standardowo proponuje umieszczenie plikoéw
programu EuroBazyl w katalogu:

C:\Program Files\Eurosoft\EuroBazyl
Odpowiednie katalogi zostang utworzone na dysku C automatycznie.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany katalogu docelowego programu np.
w wypadku braku odpowiedniej ilosci wolnego miejsca na dysku. W tym
celu nalezy nacisna¢ przycisk Przegladaj. Spowoduje to otwarcie okna
dialogowego, w ktérym uzytkownik moze wybra¢ dysk oraz katalog, w
ktorym umieszczone zostana pliki programu.

EuroBazyl

Wwybierz katalog

- Prosze wipbrac katalog.
Ustalenie Katalogu Docelowego

Sciegha:

Pragram inzstalacyjny chee zainstalowad progra
podanym ponize] katalogu, X
Katalogi:

Jezeli choesz zainstalowad w tym katalogu klik = ot
== Program Files
[£= EurcSoft
Jezeli choesz zakofczpe instalacie kliknij Anul = EuroBazyl
£ Data
[ dbf

Jezel choesz zainztalowad winnpm katalogu k

Dipzki:

I = o SYSTEM vl Siec... |

" K.atalog docelowy

C:%Program FileshEuroS oft\EvroB azyl Przeglada... |

< Watecz Dalej > I Al |

Rysunek 3.11 Wybor docelowego katalogu programu

Wybor katalogu nalezy potwierdzi¢ przez przycis$nigcie przycisku OK.
Nastegpnie mozna przej$¢ do kolejnego etapu instalacji naciskajac
przycisk Dalej.



Instalacja programu

3.3 Wybor folderu dla programu

Program instalacyjny umozliwia uzytkownikowi wybor folderu w menu

Start->Programy, w ktorym umieszczona zostanie ikona programu
EuroBazyl.

Standardowo proponowane jest utworzenie folderu o nazwie EuroBazyl.
Uzytkownik moze jednak wpisa¢ w polu Folder Programu inna nazwe,
lub umiesci¢ ikong programu EuroBazyl w ktdéryms z istniejacych
folderow.

g':',- Program instalacyiny

EuroBazyl

lkony programu E

Program instalacyjny doda ikony programu do podanego folderu.
Jezeli choesz moZesz zmichia lokalizacie. Klikni Dalej, aby
kontpnuowad,

Folder Progran:

Istnigjgce folderny:

Aplikacie Latuza
Autostart

Efpteka

IC0

Microzoft Office Tools
Marzedzia Microsoft Office
Metzcape Communicator
Morton CrashGuard

< Wistecz I Dalej > I

Rysunek 3.12 Wybor folderu dla programu

Po wyborze folderu dla programu 1 nacis$nigciu przycisku Dalej program
instalacyjny rozpocznie przegrywanie plikow programu z ptyty CD do
wybranego uprzednio katalogu.

Po pomyslnym zakonczeniu instalacji ukaze si¢ odpowiedni komunikat.
Zatwierdzenie komunikatu naci$nigciem klawisza Enter zakonczy
dziatanie programu instalacyjnego. Od tej chwili uzytkownik moze
rozpoczaé pracg z programem EuroBazyl.
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Rozdziat 4
Obstuga programu

W rozdziale ,,Obstuga programu” zostaty opisane praktyczne zasady
komunikacji i obstugi podstawowych elementéw programu EuroBazyl.
Zapoznanie z trescia rozdzialu pozwoli na efektywna obstuge
wszystkich, opartych na takich samych zasadach, modutéow programu.
Utatwieniem w opanowaniu obstugi aplikacji jest zgodnos¢ z
fundamentalnymi zasadami obstugi programéw srodowiska Windows,
opisanymi w rozdziale ,,Elementarz Windows”.

4.1 Uruchomienie programu

Aby uruchomi¢ program EuroBazyl nalezy:

1. Klikna¢ myszka przycisk Start w pasku zadan systemu Windows
2. Z rozwinig¢tego menu wybrac pozycje Programy

3. Z kolejnego menu EuroBazyl
4.

Klikna¢ na elemencie : ! EwcBazyl

Accessones 3
Akcesona }
&plikacie Lotusa 3
Abastart J

Em EvuroBazyl

GetRight
Mizrozoft Office Taols r

k Marzedzia Microzoft Office ¥
2 Metzcape Smartlpdate
i

Metzcape Commuricatar L4
Moy dokument Office Real [
Sybaze L4
Otwirz dokument Office Sybase SOL Aruhere 5.0 P

)
v

WirZip Ve D
windows Commander r

Programy WinZip 3
@ Ekzplorator Windaows

@ Ewpress For Power++ 2.5
Ustawienia L4 ﬁ Internet Explorer

Microzoft Access

Mizrosoft Excel

Dokumenty 4

Znajdz L4

& T®rE L]

Ficrozoft Word
Za) Y.« I'sfl Outlook, Express

Rozdzd - Microsaft whiard E Tryb M5-D05

b/

iTs) Pornog E Microsoft FrontPage
% Urucharm. 2l Microsoft NetMeeting
_ Mizrosoft Outlook
'§ Wtrzumai Microsoft PowerPaint
B

Rysunek 4.13 Uruchamianie programu EuroBazyl poprzez menu Start



4.1.1 Utworzenie skrétu do programu EuroBazyl na pulpicie

W przypadku przeprowadzenia standardowej instalacji program
instalacyjny umieszcza pliki programu EuroBazyl w katalogu:

C:\Program Files\Eurosoft\EuroBazyl

W celu utworzenia skrétu do programu nalezy:

1. Otworzy¢ okno programu Eksplorator Windows (Start->Programy -

>Eksplorator Windows

2. W lewym oknie zaznaczy¢ dysk C (jezeli podczas instalacji
wskazany byt inny napgd nalezy go wybrac)

3. W prawym oknie wybiera¢ kolejno foldery:

*  Program Files

e  FEuroSoft

e  FEuroBagyl
4. Wybra¢ (poprzez jednokrotne kliknigcie klawiszem myszki) plik

eBazyl
5. Wocisna¢ prawy klawisz myszki 1 z rozwinigtego menu wybrad
Utworz Skrot
5" Ekszploracja - EuroBazyl Mi=1 E
PFlik.  Edvcja  wWidolk, Marzedzia Pomog
[ 3 EurcBazy =l *iEIl ;.{:Ziiél & ||E| il X|| ||
|Wszystkie faldery |Zawarto§c’: ‘EvrabB azyl’
g System [T ;l Db
=[] DBEDemo Dac
[-fal hardware bl
- install phl
[J_--{:l janek Salany0
g mm:‘clolkumenty _deisreg.isr
"'"{:I NP LR [#] _isregaz.d
= m"tes DelsL1.isu
[—:ID Programn Files bz ' Otwirz
D Accessones " Add to Zip
-0 Common Files *ef Addto eBazylzip
=3 EuraSaft g
-3 EuraBazyl E | Wysli do 4
{1 GetRight B i
- Instalzhield kil Kopii
- Interet Explorer e
22 Microsoft Exchangs B |
-7 Micrasoft FrantPage %] | Uszuf
B0 Microsoft Office i Zmief nazwe
-0 Microsoft Yisual Studio
(2] NetMesting Wt adoivodc
M- Metscane LI
Tworzy skrdty do wybranuch elementaw, s

Rysunek 4.2 Tworzenie skrotu do programu EuroBazyl

6. Utworzony w ten sposob skrét do programu (ostatni element w

prawym oknie) nalezy przeciagna¢ poza okno programu Eksplorator




Obstuga programu

Windows (wciskajac 1 przytrzymujac lewy klawisz myszki) i
umiesci¢ na pulpicie (przez puszczenie lewego klawisza myszki)

Uruchomienie programu EuroBazyl za pomoca skréotu

Aby uruchomi¢ aplikacj¢ poprzez skrot nalezy:
o klikna¢ na nim dwa razy lewym przyciskiem myszki
® lub wybra¢ go (poprzez podswietlenie) 1 wcisna¢ klawisz Enter

4.2 Okno gtéwne aplikacji

Okno gléwne pojawia si¢ na ekranie po uruchomieniu programu.
Elementami okna gléwnego sa:

e  Pasek tytulu

e  Pasek menu

e  Pasek narzedzi

e  Lista produktow z ich statusem i kodem

. Drzewo folderéw widokow

Plik.  Skawniki Zmiary ‘Widok Akcje Pomoc

u .
= & & Q &l
Otwéz Drukui.. Fituj. Fltwi.  Somy  Pokas Nazwa produktu Kod produktu
=4 Waapstko l Produkt T | B?zyl ' 3
=-_] Dopuszczone 000005
[Z3 Koniec dopuszczenia PEYN POLFAEODE[1L] J
(] Bez konca dopuszczenia ABACIL P 000006
2 Mowosci X PEYN Status produktu  piraeepz [100ML]
1 wikaz B X ABACIL P . 000007
(2] Preparaty diagnostycane PEYM POLFALODZ [ 200 ML ]
7] Materiaty opatrunkowe ABACIL P i 000008
M‘B\ PEYN POLFALODE [ 250 ML |
3 Ztozons ABSOLUT VITAL - BODY BALSAM 000023
21 Suowic| Drzewo folderow widokow CATZY OF POLAND [180 ML ] 000009
21 Szces e
= Mater p FEYH POLFALODZ [ 500 ML ]
& aten_dy medyczne ABAKTAL 000010
(20 Srodki deayrfekcyine . 0,4 GJ5 ML LEK[ 10 AMP.]
% F's_l,lchnllapy. ABAKTAL 000011
{1 Homeopatyki I 04 G ML LEK POLSKA [ 10 AMP. |
(21 Srodki weterpnanyine ABAKTAL 000012
23 Markotyki TABL 0406 LEK[10 TABL. ]
=27 Wo odpatnodei w lecznictwie ogd ABAKTAL 000013
5-5] Podstawowa [ ozatt | TABL. POWL. 046G LEK POLSKA [ 10 TABL. |
@ Unpebricisca (30% ) ABC WAERME.SALBE 000014
-1-(£3 Uzupskrisjgca [ 50% ) MaSC BEERSDORF [S0G |
(2 Z limitern - 503 ABC WAERME-PFLASTER N 000015
{3 Bez limiu - 50 PLASTER 22CM % 14CM BEERSDORF [ 1 SIT. ]
@ Petmoptatne ABDOMILON 0000186
+ (] Wa odpratnogei w lecznictwie cho :ngl CESRA[100ML] 000017
27 Zarejestowane fodki farmaceutye I P CELA[25]
ABROPERNOL 000018
| | | TABL HEEL [ 250 TABL. R4
| 4

Rysunek 4.3 Okno glowne programu EuroBazyl

Obszar roboczy okna gltéwnego podzielony jest na dwie czgsci: liste,
ktora zawiera elementy kartoteki produktow oraz drzewo folderow.
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W czgsci okna zawierajacej nazwe produktu i jego kod znajduje si¢
rowniez kolumna pokazujaca jego status, ktory moze znajdowac si¢ w
jednym z trzech stanow:

e X —niedopuszczony do obrotu
e | —koniec dopuszczenia do obrotu
* pole puste — dopuszczony do obrotu

Przetaczanie pomig¢dzy tymi dwoma obszarami okna (wybieranie obszaru
aktywnego) odbywa si¢ za pomoca klawisza Tab lub przez kliknigcie
myszka na danym obszarze. Kazdy z obszaréw okna posiada rowniez
wlasne menu kontekstowe (podrgczne), rozwijane poprzez kliknigcie
prawym klawiszem myszy na danym obszarze lub wcisnigcie klawiszy
Shift+F10 w obszarze aktywnym. Rozmiary obszaréw mozna regulowac
przez przesuwanie myszka oddzielajacej je linii.

Zamknigcie okna gldwnego programu powoduje zakonczenie pracy

z programem. Mozliwe jest to przez wybranie opcji Koniec z menu Plik,
przez kliknigcie na przycisku X v prawym, gérnym rogu okna lub
wecisnigciu kombinacji klawiszy Alt+F4. Wszystkie inne, otwarte w tym
czasie okna programu rowniez ulegng zamknigciu.

4.3 Operacje na liscie produktéow

Wyrézniamy operacje dotyczace calej listy (zwiazane z widokiem) oraz
pojedynczych elementéw. Operacje dotyczace pojedynczego elementu
listy wymagaja okreslenia biezacego elementu, ktérego bedzie dotyczyta
dana operacja. Wyboru produktu dokonujemy poprzez kliknigcie na
niego myszka lub podswietlenie jego pozycji za pomoca klawiszy
strzatek (4, 7).

Operacje dostgpne sa uzytkownikowi z menu okna gtownego, z paska
narzgdzi, z menu kontekstowego obszaru listy 1 poprzez zdefiniowane
klawisze skrotow.

4.3.1 Podglad informacji o produkcie (Akcje->Pokaz)

Operacja Pokaz (menu Akcje) umozliwia obejrzenie zgromadzonych w
bazie danych BAZYL informacji o wybranym produkcie. Aby wykonaé
operacj¢ Pokaz, nalezy:

1. Wskaza¢ na liScie zadany produkt.

2. Wybra¢ pozycje z menu Akceje lub skorzysta¢ z klawiszy skrotow
Crtl+P, wybra¢ odpowiedni przycisk z paska narzedzi lub wybraé
pozycje z menu podrecznego listy lub wceisnaé klawisz Enter.

3. Pojawi si¢ okno - Karta produktu zawierajace informacje o
wybranym produkcie.
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Karta produktu

Na opis kazdego artykutlu znajdujacego si¢ w bazie danych sktada si¢
ponad 100 cech. Karta produktu umozliwia zapoznanie si¢ ze wszystkimi
informacjami o produkcie.

LEE Produkt z Farmaceutyczne] Bazy Danych BASYL Pokaz
Mazwa produkbu;

| CORDAFEN
Poztac Drawk.a/Fozmiar: Opakowanie: Froducent
|KROPLE |0.02 G ML |30 ML |POLPHARMA J
Fody/LzRp. |Inh:urmac:ie| [MM Db, pu:uzaapt.l Kategnriel Legalizacial de?atnu:us'él Skkau:l.-"LlwagiI
BAAYL DRUGPOL —Recepty———————— [~ Szpital
|IZIIZ|2IZ|55 |n??53 ||:|1 W Mz/Pom31/35 ™ Lecenictwo zamkniste
A ™ Mz/Pom-31* [~ Lecznichwo poszpitalne
I_.|343_59 ™ Mz/Pom-33 [~ Do szczepied Lz.
Pl ™ Mz/Pom-34435 [~ Do szczepied Lz. Bp.
e [~ HMie datycay [~ Opakowanie szpitalne
|24.42.13-80.90 w
~Gta deatania [~ ‘wykaz Lz./Lz.Rp.
FCH -
= [ wikaz &
Il ¥ ‘wykaz B Dztrzezenia - kierowoy
F.od kreskowy ™ wipkaz N INd,:,l j
I [~ Mie dotyczy [~ Srodek dopingowy

A| v| ok | " |

Rysunek 4.4 Karta produktu

W gornej czgéci okna znajduja si¢ podstawowe dane o produkcie: jego
nazwa, posta¢, dawka lub rozmiar, opis opakowania i nazwa producenta.

Pozostate dane zostalty pogrupowane i zgromadzone na kilku
zakladkach. Aby obejrze¢ zawarto$¢ wybranej zaktadki wystarczy
klikna¢ lewym klawiszem myszy na jej naglowku. Przechodzenie
pomigdzy zaktadkami umozliwiaja takze kombinacje klawiszy Ctrl+Tab
oraz Ctrl+Shift+Tab.

4.3.2 Filtrowanie danych

Zaktadanie filtra na liscie (Widok->Filtruj wg wzorca)

Operacja Filtruj wg wzorca umozliwia wyselekcjonowanie listy
produktow spetiajacych okreslone przez uzytkownika warunki. Aby
zatozy¢ filtr na liScie, nalezy:
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1. Wywola¢ operacjg Filtruj wg wzorca z menu Widok okna gléwnego
lub menu kontekstowego listy, wybra¢ na pasku narzedzi przycisk
filtrowania, badz uzy¢ klawiszy skrotow Cerl+F.

2. Zostanie otwarte okno do wprowadzenia warunkow filtrowania o
takim samym wygladzie jak karta produktu.

iZ1 Produkt z Farmaceutycznej Bazy Danych BAZYL Filtruj wg wzorca
Nazwa produktu;

|cordafen|

Postaé Dawka/Rozmiar: Opakowanie: Producent

| ! ! | =

Kody/Lz.Rp. | Informace | INN/Obr. pozaapt. | Kategorie | Legalizacia | Odptatnosé | Skrad/Uwagi |

BAZYL DRUGPOL Recepty [~ Szpital

I | I ¥ Mz/Pom-31/35 [¥ Lecznichwo zamkniete
S\wAW ¥ Mz/Pom-31* [ Lecznictwo poszpitalne
I ¥ Mz/Pom-33 [ Do szczepier Lz.
PWIL ¥ Mz/Pom-34/35 [ Do szczepieri Lz. Bp.
= [+ Ldie dotyczy [ Opakowanie szpitalne
I - Sll’a dzistania . F Mkaz LZJ’LZHD.

= [ Whkazdl Pole wyboru opcji

| [7 Wykaz B Usrzezenia - kierowcy
Kod kreskowy 7 Wykaz N | j
I [Z Nie dotycay [+ Srodek dopingowy

Caysé I 0K Anuluj

Rysunek 4.5 Okno do wprowadzenia warunkow filtrowania.

Istotne przy filtrowaniu produktow jest pole wyboru opcji, za pomoca
ktoérego mozemy w nastgpujacy sposob okresla¢ cechy wyszukiwanego
produktu:

¥ - pole nie jest uwzgledniane przy filtrowaniu

I - produkt nie posiada okreslonej cechy
| M| - produkt posiada okreslona cecheg

3. W otwartym oknie nalezy w wybrane pola wprowadzi¢ warunki
determinujace elementy, ktére powinny zosta¢ przepuszczone przez
filtr.

Whpisujac, na przyktad, w pole Nazwa warto§¢ ABA , filtr znajdzie
wszystkie produkty o nazwie rozpoczynajacej si¢ na ABA...
Pozostawienie pustego pola oznacza brak warunku, czyli
dopuszczenie wszystkich mozliwych warto$ci z danego zakresu.
Na przyktad, pozostawienia pustego pola Nazwa oznacza, ze
dopuszczamy produkty o dowolnej nazwie.
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UWAGA! Jesli w momencie wywotania operacji na li§cie byt juz
wczesniej zatozony jaki$ filtr to na otwartym formularzu widoczne sa
warunki zastosowane do okreslenia tego filtru. Przed wprowadzeniem
nowych warunkéw filtrowania mozna nacisna¢ przycisk Czysé.
Spowoduje to wyczyszczenie wszystkich pol na formularzu. W ten
sposob mozliwe jest wprowadzenie catkowicie nowych warunkow
filtrowania.

4. Przycisk OK umozliwia zatwierdzenie wprowadzonych warunkéw
filtrowania 1 wykonanie operacji. Przycisk Anuluj pozwala na
wycofanie si¢ z przeprowadzenia operacji filtrowania.

5. Po wykonaniu operacji, w oknie listy widoczne beda tylko elementy
zgodne z warunkami filtrowania.

6. Aby ponownie zobaczy¢ wszystkie dane, nalezy ustawic filtr pusty,
tzn. filtr bez zadnych warunkow (wszystkie pola puste) lub wybraé
folder Wszystko w drzewie folderéw znajdujacym si¢ po lewe;j
stronie okna listy.

Po zastosowaniu filtra, program przechowuje wprowadzone ustawienia

1 przy ponownym otworzeniu okna nie trzeba ich ponownie wprowadzac.
Widoki stworzone po zastosowaniu réznych filtrow mozna zachowywacé
w nowych folderach (patrz rozdziat ,,Foldery widokow”).

UWAGA! Okno do wprowadzania warunkow filtrowania dopuszcza
stosowanie symboli specjalnych, ktore zostaty zebrane w Tabeli 4.1 w
podrozdziale ,,Zastosowanie symboli specjalnych”.

Wyszukiwanie danych (Widok->Filtruj wg kryterium)

Operacja ta umozliwia szybkie wyszukanie okreslonych elementow listy.
Wyszukiwanie ma podobne zastosowanie jak operacja filtrowania,
udostgpnia jednak inny zakres kategorii filtrowania danych. Aby
wyszuka¢ odpowiednie elementy listy, nalezy:

1. Rozpocza¢ wpisywanie nazwy szukanego elementu. Innym sposobem
jest wywotlanie operacji Filtruj wg kryterium z menu Widok lub
menu podrecznego badz wybranie na pasku narzedzi przycisku
wyszukiwania lub wcisnigcie klawisza funkcyjnego F3.

2. Na ekranie pojawi si¢ okno do wprowadzania kryteriow
wyszukiwania.

3. W otwartym w wierszu zwigzanym z wybrana kategoria w kolumnie
Kryterium poda¢ warunek dotyczacy wybranej kategorii, wedtug
ktorego wyszukiwane beda elementy listy. Pozostawienie pustego
pola Kryterium oznacza brak warunku, czyli dopuszczenie
wszystkich mozliwych warto$ci z danego zakresu.

Np. pozostawienie pustego pola Kryterium dla kryterium Kod
BAZYL oznacza, ze dopuszczamy elementy o dowolnej wartosci
identyfikatora.

4. Po zatwierdzeniu wprowadzonych warunkow przyciskiem OK,
w oknie listy widoczne beda tylko elementy zgodne z podanymi
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kryteriami, w szczegodlnosci lista moze by¢ pusta. Przycisk Anuluj

umozliwia wycofanie si¢ z wykonania operacji.
Aby zobaczy¢ ponownie wszystkie dane, nalezy usunaé

wprowadzone warunki poprzez wybranie przycisku Czysé w
formularzu wyszukiwania (nalezy ponownie wywota¢ operacje
Filtruj wg kryterium) lub wybra¢ folder Wszystko w obszarze

drzewa folderéw po lewej stronie okna listy.

{ﬂPmdukly z Farmaceutyczne| Bazy Danych BAZYL
ik Skowniki  Zmiany  Widok Akcjie Pomoc

El

I [=] B

= & b Q & #

4]

{:I Biez kanca dapusz 5_‘ Produkt z Farmaceutycznej Bazy Danych BAZYL Filtruj wag kiyterium

Otwérz  Drukuj...  Filbaj..  Filj..  Sortyj Paokaz
E@ Wwizzystko | Produkt -
=] Dopuszezone AUSCELL

[

% \p:]\fitzjcBi Kryberiumn [=]
[T Preparaty diagnostyczl ) AL _I
20 Materiaby opatrnkowe MHazwa produktu
00 Antvkuby zanitame e
{1 Zhozone -
-1 Surowica D awka/Fozmiar
{27 Szozepionka Opakowanie
% ?{Z:E?Si:;:?:;;}:e Indeks nazvay producenta
{27 Psychatropy [ ata utworzeniadzmiany
27 Homeopatyki Sktad
27 Srodki weterynanine U X
20 Markatyk wag
EI{:I ‘Wi odphatnodci w lec: Zhozony
-0 Podstawowa [ e: DRUGPAL - ked produktu
-0 Uzupeknizjgea [ 30 T I p— -
: . - kod opakowania
E|{_:| Uzupe.rn!amca [ 5l : P LI
Casst | ok | Ani |
-0 W odpbatnosci w lec;
. . . LU DLUL TUN WVIET TIAITN
[0 Zarsjestiovane srodki farmaceutye =7 AMPON 1 ABBOTT [ 250 ML |

PENTOTHAL SODIUM

|Filt

* Indeks nazwy praducenta: 000001

Rysunek 4.6 Okno do wprowadzenia warunkow wyszukiwania

Widoki stworzone po zastosowaniu operacji wyszukiwania mozna
zachowywa¢ w nowych folderach (patrz rozdziat ,,Foldery widokéw”).

UWAGA! Przy definiowaniu kryteriow wyszukiwania mozliwe jest
stosowanie specjalnych symboli, ktore zebrane zostaty w Tabeli 4.1 w
podrozdziale ,,Zastosowanie symboli specjalnych”.

Zastosowanie symboli specjalnych

Symbole specjalne sa to znaki lub stowa kluczowe rozumiane przez
program w specyficzny sposob. Wykorzystywane sa do wprowadzania
kryteriow (warunkow) filtrowania i wyszukiwania danych.
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Symbol

Opis

Znaczenie i zastosowanie

lub

Operator

Zastosowanie operatora lub pomiedzy dwoma kryteriami
wyboru oznacza wyszukanie elementu listy spetniajacych
pierwszy lub drugi warunek.

Operator

Zastosowanie operatora i pomigdzy dwoma kryteriami
wyboru oznacza wyszukanie elementow listy spetniajacych
jednoczes$nie pierwszy i drugi warunek.

jest

Stowo
kluczowe

Podanie tego stowa jako kryterium w pewnym polu
oznacza, ze dane pole elementu nie moze by¢ puste.

puste

Stowo
kluczowe

Podanie tego stowa jako kryterium w pewnym polu
oznacza, ze dane pole elementu musi by¢ puste.

jak

Operator

Podanie operatora jak przed ciagiem znakdéw oznacza
wyszukanie elementow zaczynajacych si¢ od podanego
ciagu, o ile w ciagu nie zostaly uzyte inne znaki specjalne.

Operator

Podanie operatora = przed ciagiem znakow oznacza
wyszukanie elementow doktadnie pasujacych do podanego
ciagu znakoéw (w szczegolnosci ciag znakow moze by¢
wartoscia liczbowa).

nie

Operator

Operator nie przed ciagiem znakow oznacza wyszukanie
wszystkich elementdw, ktore nie spelniaja warunku, ktory
znajduje si¢ po operatorze.

<=, >=

Operator

Operator <= (>=) przed ciagiem znakdéw oznacza
wyszukanie elementdw o warto$ci mniejszej lub réwnej
(wigkszej lub rownej) od podanej wartosci (w
szczegolnosci ciag znakow moze by¢ wartoscia liczbowa).

Operator

Operator < (>) przed ciagiem znakéw oznacza wyszukanie
elementow o warto$ci mniejszej (wigkszej) od podanej
wartosci (w szczegolnosci ciag znakow moze by¢
wartoscia liczbowa).

<>

Operator

Operator <> przed ciagiem znakow (w szczegdlnosci przed
wartoscig liczbowa) oznacza wyszukanie wszystkich
elementow, ktore nie spetniaja warunku, ktory znajduje si¢
po operatorze.

dzis, dzis,
dzisiaj,
wczoraj,
jutro,
teraz

Stowo
kluczowe

Podanie jednego z tych stow w polu daty spowoduje
automatyczne zastosowanie odpowiedniej wartosci daty w
stosunku do daty aktualne;.

W przypadku stowa teraz pobrana zostanie réwniez
aktualna godzina.

'Szukany

ciag
znakow'

Znak
pojedyncze

g0
cudzystowu

Wyszukanie doktadnie podanego ciagu znakow.
Zastosowanie znaku cudzystowu jest wazne, kiedy
chcemy, aby stowo kluczowe stracito znaczenie specjalne.
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%

Znak Dowolna ilo$¢ dowolnych znakow.
procentu

Znak Jeden dowolny znak.
podkresleni
a

(1.7

Znaki Znaki, ktore rowniez maja znaczenie specjalne.
zastrzezone

10

Tabela 4.11 Zestawienie symboli specjalnych programu.

Dziatanie symboli specjalnych w duzej mierze uzaleznione jest od typu
pola danych, w ktérym je stosujemy. W programie wyrdzniamy pola
liczbowe, np. pole daty, oraz pola tekstowe, np. pole nazwy elementu.

Jezeli w wyrazeniu nie zostal podany zaden operator, stosowany jest
domyslny operator w zaleznosci od typu pola. W polu liczbowym
domys$lnym operatorem jest =. W polu tekstowym, jezeli szukany ciag
znakow podany jest w pojedynczym cudzystowie, domyslnie stosuje si¢
operator =. W przeciwnym przypadku stosuje si¢ operator jak i jezeli w
ciagu znakoéw nie wystegpuja znaki specjalne, domyslnie na koncu
elementu dopisywany jest znak %. Dokladna sktadnia tego polecenia
brzmi: JAK ciqg znakow% - oznacza to, ze wszystkie zaczynaja si¢ na
ciqg znakow%.

Kolejnos¢ wykonywania operacji logicznych okreslona jest organizacja
tabeli, operacje bardziej zewngtrzne (wykonywane na koncu) znajduja si¢
blizej szczytu zestawienia. Podobnie jest w przypadku operacji
matematycznych: a+b*(-c), najpierw wykonywane jest mnozenie liczb b
1 (-c), a otrzymany wynik dodawany jest do liczby a. W przypadkach
spornych wygodne jest stosowanie nawiasow:

Przykiad: 5 lub >10 1 <20
Wyszukiwane sa elementy o wartosci rownej 5 lub elementy o wartosci
wigkszej od 10 i mniejszej od 20.

Domyslna kolejnos¢ wykonywania operacji ilustruja wstawione nawiasy:
5 lub ((>10) 1 (<20))

Nawiasy maja duze znaczenie dla operacji logicznych, moga zupehie
odwroci¢ porzadek wykonywanych operacji, dlatego nie nalezy ich
ignorowac.

UWAGA! Migdzy warunkami filtrowania, definiowanymi w
poszczegdlnych polach formularza, stosowany jest operator i. Podobnie,
operator i stosowany jest pomigdzy warunkami wyszukiwania, czyli
kolejnymi pozycjami na liscie kryteriow wyszukiwania.
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4.3.3 Sortowanie listy produktéw (Widok->Sortuj)

Operacja Sortuj (menu Widok) pozwala na uporzadkowanie elementéw
listy wedtug wybranego kryterium rosnaco lub malejaco. Operacja ta
moze by¢ taczona z operacja filtrowania lub wyszukiwania, co pozwala
na fatwe 1 wygodne tworzenie nowych widokow na list¢ produktow.

Aby posortowac elementy listy, nalezy:

Kliknaé¢ prawym klawiszem na nagtéwku wybranej kolumny

listy. Spowoduje to posortowanie listy wedtug wybranej kategorii
rosnaco. Po ponownym kliknigciu na tym samym nagldéwku lista
zostanie posortowana malejaco.

Wywota¢ operacje Sortuj z menu Widok lub menu

kontekstowego listy, wybra¢ na pasku narzedzi przycisk sortowania,
badz uzy¢ skrotu klawiszowego Ctrl+S:

1.

Na ekranie pojawi si¢ formularz do wprowadzania kryteriow
sortowania.

Z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ kategorig, wedtug ktorego
sortowane beda elementy listy. Mozna rdwniez okresli¢ porzadek
sortowania, rosnaco lub malejaco.

Po zatwierdzeniu wprowadzonych warunkow przyciskiem OK,
lista elementOw zostanie posortowana. Przycisk Anuluj
umozliwia wycofanie si¢ z wykonania operacji.

. Aby przywroci¢ poczatkowy stan listy, nalezy usunac¢

wprowadzone kryteria sortowania poprzez wybranie przycisku
Usun w oknie formularza sortowania (nalezy ponownie wywotac
operacj¢ Sortuj) lub wybra¢ folder Wszystko w drzewie
folderow po lewej stronie okna listy.

Widoki stworzone po zastosowaniu operacji sortowania mozna
zachowywac¢ w folderach pod wybrang nazwa (patrz rozdziatl ,,Foldery
widokow”).

11
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! # Produkty z Farmaceutycznej Bazy Danych BAZYL [Bez limitu - 50%]
| Pl Skowniki  Zmiany  Widok Akcje  Pomoc
==
| a o
2 & & Q &
| Obwérz Drukwi.. Fibri.. Fili.. Sorbuj Pokaz
|
| EI@ Wiszystko | Produkt | Bazyl | -
| =] [:I Dopuszczone ACESPARGIN 000061
| D Koniec dopuszczenia TABL. 025G FILOF&RM [ 30 TABL. | =
| L[ Bez konca dopuszczenia ALFACET 000314
i 23 Mowosci SYROP 0,125 G5 ML ICN GALENIA [ B0 ML |
i {07 wkaz B ALFACET 000315
| [T Preparaty diagnostyczne SYROP 025GHEM. ICM GALENMIA [ 60 ML |
23 Materisky opatunkawe ALLERGOVIT A+B 013 TRAWY/ZBOZA 80% 106 BYLICA 20% 000328
| 3 D Atykuby saritame IMJ. Al | FRGOPHARMA T 2 FICT 3 M1
i {0 Zazane JALIREIS - 2 Produkt z Farmaceutycznej Bazy Danych BAZYL So._. [Hi[=] E3 000464
] DRAE
| {27 Surowica
| i AMITRIF * Rosnaco 000465
‘ {27 Szczepionka DRAF
{27 Materisky medyczne AMITRIF o Malei
{27 Sradki dezyniekcyine 1. i 000466
{23 Pspchotropy AMITRIF 000467
-{Z1 Homeopatyki N, 0K Anulj Usuii
(20 Srodki weternaryine AMPICIL 000512
[ 3 Markotyki PROSZEK = = - e S acaca
| EI{:I W odptatnogei w lecznictwie ogd ANDROCUR 000588
| -1 Podstamowa  wezatt | TRBL. 008G SCHERING [ 20 TABL. ]
27 Uzupetnisjzea [ 30% ] ANDROCUR 000590
2 Uzupetnisiaea [50% | TRBL. 005G SCHERING [ 50 TABL. ]
I T Z limitern - 50% | APO-HALOPERIDOL 000737
| = Bezlimity - 50% *OPEYH 0,002 GA ML APOTEX [100ML ]
| £ Petroptatne | APO-HALOPERIDOL 000739
| o . * PN 0,002 GA ML APOTE [ 500 ML |
i 2] Wy odpkatnodei w lecznictwie cho ASTMOPENT 000937
| (20 Zarsjestiowane rodki farmaceuty: AEROIOL 0,75 MG W DAWCE  GLAXOWELLCOME POZMAR [ 20 ML = 400 DAVWEK |
;I—I LI ASTMOPFENT NNNaA1 LI
|Fi|tr: Grupa odpk.[podst. uzup..3r. antyk.] - indeks: 4, Limit ceny za 1 22t: nie jest lub 0 s

Rysunek 4.7 Okno do wprowadzenia warunkow wyszukiwania

4.3.4 Informacje

Operacja Informacje udostepnia informacje o liczbie produktéw

wystepujacych w bazie danych oraz o liczbie produktoéw w biezacym

widoku listy.

Aby wykona¢ operacje¢ nalezy:

1. Wybra¢ z menu Widok lub menu podrgcznego listy pozycje
Informacje. Mozna takze nacisna¢ kombinacje klawiszy Ceri+1.

2. Ukaze si¢ okno pokazujace liczbe elementéw zgromadzonych w
kartotece ( rejestrze) oraz liczbg elementow w biezacym widoku.

3. Aby zamkna¢ okno nalezy nacisna¢ przycisk OK lub Anuluj na dole
okna.

12
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ﬂPmdukl_v z Farmaceutyczne] Bazy Danych BAZYL [Bez limitu -

Flik.  Stowniki Zmiany  Widok Akcie Pomoc
“u a 5
= & & Q &l
Otwirz  Drukyj ... Filbj..  Filkr... Sortuj Pokaz
=2 wiszpstho | Produkt | Bazyl | =
=0 Dopuszczone ACESPARGIN 000061
[:I K.oniec dopuszczenia TABL. 025G FILOFARM[ 30 TABL. |
i..[1] Bez konca dopuszczenia ALFACET 000314
2] Mowosci SYROP 0,125 G5 ML ICN GALENIKA [ B0 ML |
07 Wikaz B ALFACET 000315
[T Preparaty diagnastycane SYROP 025GIEML ICN GALENIKA [ 60 ML |
i ALLERGOVIT A+B 015 TRAWY/ZBOZA 80% 106 BYLICA 20% 000328
(1 Materery opaturkome I ALLERGOPHARMA [ 2 FIOL. 3 ML ]
(T Artykuby sarit, . :
g Z;.V. ¥ ganitame AMITRIPT ozee=s . 000464
Dz o)
- Surowica - ’
{7 Szczepionka g;\lIZTRIPT Liczba wezpstkich elementdw: I 4180 RAT.] 000465
{7 Materiaky medyczne AMlTRlPT ’
-2 Sradki dezynfekcyine M. Liczba elementdw w widoku: & 000466
3 Psychotropy AMITRIPT 000467
{27 Homeopatyki M. Al |
{2 Sradki weterynaryine AMPICILLI 000512
-2 Markotyki PROSZEW, -= ZEFE=Y 1,25 o WL BERLI-LHERIE [ 15 = = o0 hL |
EHIT wg odptatnodcl wleczrictwie ogd ANDROCUR Q00588
[0 Podstawowa | yczatt | TABL. 005G SCHERING [ 20 TABL. |
-3 Uzupetnisigea [ 30% ) ANDROCUR 000590
5.2 Uzupstrisiaca [ 50% | TABL. 005G SCHERING [ 50 TABL. ]
{53 Z limiem - 50 | APO-HALOPERIDOL Q00737
N < © PEVR 0,002 GA ML APCOTEX [ 100 ML ]
<4 Bez limitu - 503
o @nf;;'::: | APO-HALOPERIDOL 000739
. T © PEYN 0,002 G ML APOTER [ 500 ML ]
-0 W odptatnode w lecznictwie cho ASTMOPENT 000937
{21 Zareiestrawane ook femaceutye AEROZOL 0,75 MG W DAWCE  GLAMOWELLCOME POZMAR [ 20 ML = 400 DAWEK |
J I ﬂ ASTMNPFNT nnnaAdd j
|Fi|tr: Grupa odpt. [podst. wzup. ér. antpk. ] - indeks: 4, Limit ceny za 1 szt nie jest lub 0 7

Rysunek 4.8 Okno operacji Informacje

4.3.5 Drukowanie

Program EuroBazyl umozliwia wydruk danych zgromadzonych na karcie
wybranego produktu lub listy produktéw zgodnej z biezacym widokiem.

Drukowanie biezacego elementu (Plik->Drukuj biezacy)

Operacja ta umozliwia wydruk wszystkich danych o wybranym
produkcie.

W tym celu nalezy:

1. Wybra¢ element listy.

2. Wybra¢ operacj¢ Drukuj biezacy z menu Plik okna gléwnego lub
menu kontekstowego listy.

3. Zrozwijanego podmenu wybra¢ element Produkt.

Na ekranie pojawi si¢ okno podgladu wydruku. Aby wydrukowac
taki dokument, nalezy klikna¢ przycisk Drukuj.

5. Aby zamkna¢ okno podgladu wydruku, nalezy nacisna¢ przycisk
Zamknij.
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i Produkt

= B3

Karta produktu

Mazwa produkiu;

[CORDAFEN |
Postac: DiawvkasRozmiar: Opakoyanie: Producert:
[KROPLE | 02 G/ ML | B0 ML | POLPHARMA |
- KodyLz.Rp.
BAZYL: 2055 | Recepty: Sita dziztania; Szpital: Ostrzezenia - kierovecy;
DRUGPOL: p7753 | 1] B mzPom-31i35 | | wykaz & [ Lecznictwn zamkniste
Syt 1343-59 |:| MziPom-31* E Wykaz B |:| Lecznictwo poszpitalne D Sradek dopingawey
PRAIL: 24.42.13-80.90 (] MziPom-33 (] wivkaz b (] Do szczepier Lz.
PCM; [ mzrom-34i35 | | Mie datyczy | |[] Do szczepied Lz, Rp.
Kod kreskowey: |:| Mie dotyczy |:| Opakowanie szpitalne
[ wivkaz Lz Lz Rp.
- Informacje
Licencjodawca: Kraj: Synonim:
| PoLsKA | | zwiarczy:
Wispokracuigoy: Definiovvans dawka dobowa: [ |
| | po mG | | szczetowy:
Mazwra skrocona: ATCANHD: [ |
[coRDAFEN | cosca |

lloE w opakaveaniach Zhiorczych:

Ckres wainodci (mies.):

o | a0 | |

Mazwwa miedzynarodows:

- INN/Obr. pozapteczny

Ohrdt pozaapteczny:

HIFEDIPINE

| {[] Sklepy ziel-med. [ Handel ogdl. dost.

Mazwra zhioru odpowiednikdw produktdw soforych:

|:| Sklepy ziel -drog. [E Punkty apteczne

|:| Sklepy zaop. med.

- Kategorie
E Prociukt polski
|:| Wosmetyk

B9 Srodek farmaceltyozny

|:| Srodek POMOCNICZY
|:| Srodek weterynaryjny
[ mowvodé rynkova

|:| Materiat szewny
|:| Endoproteza
|:| Preparat disgnostyczny

|:| Surowviec farmaceutyczny
|:| Opakowanie farmaceutyczne
[ surowica

|:| Prociukt OTC |:| Szczepionks |:| Soczewka kont.-piel. |:| Thozony
|:| Lek homeopatyczny |:| llsterist medyczny |:| Srodek dezynfekoyiny
[ mietetyk [ visliz.- ita-strzykamvka itp. [ Inny materist medyczny
|:| Srodek antykoncepcyiny |:| Isterist opatrunkowy |:| Artykut sanitarny
|:| Lek peychotropowey |:| Lek gotowsy - surowiec farmaceutyczny
Liczha pozyci: 0 Drrukuij Zamknij Zapisz
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Rysunek 4.9 Podglad wydruku karty produktu

Drukowanie widoku (Plik->Drukuj widok)

Operacja ta umozliwia wydruk biezacego widoku listy produktow.
Pozycje na wydruku odpowiadaja zawartos$ci danego widoku i
drukowane sa w takiej samej kolejnosci. W odroznieniu od wydruku
biezacego elementu, dane na wydruku widoku sa mniej szczegdlowe, ale
zawieraja wszystkie elementy widoku.

Aby wydrukowa¢ biezacy widok listy, nalezy:
1. Wybra¢ operacj¢ Drukuj widok z menu Plik lub menu podrecznego.
2.

3. Na ekranie pojawi si¢ okno podgladu wydruku. Aby wydrukowaé
takie zestawienie, nalezy nacisna¢ przycisk Drukuj.

Z rozwijanego podmenu wybra¢ element Lista.

Ukaze si¢ okno dialogowe umozliwiajace m.in. wybor drukarki, na
ktorej zostanie wykonany wydruk. Aby rozpocza¢ wydruk nalezy
nacisna¢ przycisk OK na dole okna. Nacisnigcie przycisku Anuluj
spowoduje powrdt do okna podgladu wydruku.
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i Lista

5. Aby zamkna¢ okno podgladu wydruku, nalezy nacisna¢ przycisk

Zamknij.

arwwa produktu; cord

Lista produktow

Lp

Produkt

Bazyl |

CORDAFEN
HROPLE 0,02 G ML POLPHARMA, [30 ML]

002055

CORDAFEN
TABL. POWL. 0,01 G POLPHARMA, [S0 TABL |

002056

CORDAROCHE
I, 015 G5 ML KRKA [S AMP ]

002057

CORDAROHE
I, 015 GIS5 ML SANOFIWINTHROP [6 AMP ]

002058

CORDAROHE
TABL. 0,2 G POLFA WARSIAWA [30 TABL ]

002059

CORDAROHE
TABL. 0,2 G SANOFIWANTHROP [30 TABL ]

002060

CORDAROHE
TABL. 0,2 G SANCFI'WINTHROP [60 TABL ]

002061

CORDAROHE
TABL. 0,2 G KRKA [G0 TABL.)

002062

CORDMNA
ZIOLA, HERBAFLOS [20 TOREBEK 2.5 ]

002063

XX X |1X

CORDMNA
ZIOLA, HERBAFLOS [250 G

002064

CORDIPIN
TABL. POWL. 0,01 G KRKA [S0 TABL ]

002065

CORDIPIN RETARD
TABL. POWL. 0,02 G KRKA [30 TABL ]

002066

CORDAFLOS
ZIOLA HERBAFLOS [50 ]

010713

CORDAFLOS
ZIokA HERBAFLOS [100 ]

010714

CORDAFLOS
ZIok A HERBAFLOS [250 ]

010715

CORDAFLOS
ZIok A HERBAFLOS [20 TOREBEK 1,5 3]

010716

CORDAFLOS
ZIok A HERBAFLOS [20 TOREBEK 2,5 ]

10717

Strona 152

= B3

Liczha pozyaii: 30

Dirukuj

Zarmkhij

Zapizz

Rysunek 4.10 Podglad wydruku listy produktow

Okno podgladu wydruku

Okno podgladu wydruku otwiera si¢ po wybraniu opcji Drukuj biezgcy
lub Drukuj widok z menu okna listy lub menu kontekstowego listy.

W oknie wyswietlany jest podglad formatu wydruku oraz mozna

wykonaé nastgpujace operacje:

e  Wydrukowanie zawarto$ci okna. Nastgpuje po nacisnigciu

przycisku Drukuj.

e  Zapisanie zawarto$ci zestawienia do pliku w jednym z wielu
formatow, np. Microsoft Excel. Zapisanie pozwala na przenoszenie

danych na dyskietce, dalsze modyfikacje, analiz¢ 1 wydrukowanie w
pdzniejszym terminie na dowolnym komputerze z drukarka. Do tego
celu stuzy przycisk Zapisz, po ktorego wybraniu nalezy poda¢ nazwe,
format i lokalizacj¢ nowego pliku z danymi.

e  Aby zamkna¢ okno podgladu wydruku, nalezy nacisnaé przycisk
Zamknij.
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4.3.6 Zestawienie klawiszy skrotow

Klawisze Operacja
Ctrl+P lub Enter | Pokaz
Crl+O Otworz
F3 lub Ctrl+F Filtruj
Ctrl+S Sortuj
Crrl+l Informacje

Tabela 4.2 Zestawienie klawiszy skrotow dla operacji uzytkownika.

4.4 Obstuga folderéw widokow

Nowy widok powstaje po wykonaniu operacji filtrowania, wyszukiwania
lub sortowania do biezacej listy. Program umozliwia taczenie
wymienionych operacji w dowolnej kolejnosci, co pozwala na tworzenie
wielu r6znych widokow tej samej listy. Kazdy z posrednich widokow
oraz efekt koncowy mozna zachowa¢ w osobnym folderze, pod wybrana
nazwa, aby ulatwi¢ sobie do nich dostgp bez koniecznosci ponownego
wykonywania wszystkich operacji.

Pelna postac listy zawsze znajduje si¢ w folderze Wszystko. Istotne jest,
ze po modyfikacji elementow listy w dowolnym widoku, od§wiezana jest
réwniez zawarto$¢ innych widokéw, w szczegolnosci widoku Wszystko.

UWAGA! Usunigcie elementu z jednego widoku, powoduje usunigcie
tego elementu ze wszystkich widokow, w ktorych si¢ znajdowat.

Uzytecznym rozwigzaniem jest zastosowanie symboli specjalnych przy
tworzeniu widoku.

4.5 Dokumenty opisujace Farmaceutyczng Baze Danych BAZYL

Program EuroBazyl udostgpnia informacje na temat Farmaceutycznej
Bazy Danych BAZYL. Dostgpne sa one w wersji petnej lub jako pomoc
kontekstowa.

4.5.1 Pelne wersje dokumentéw
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Bezposrednio z menu programu poprzez wybor polecenia Pomoc-
>Informacje dostgpne sa pelne wersje dokumentow opisujace
Farmaceutyczna Bazg Danych BAZYL.

Uruchomienie tego polecenia powoduje otwarcie okna przegladarki
internetowej 1 dostgp do poszczegdlnych dokumentow.



Obstuga programu

L BAZYL - Metscape

File Edit View Go Communicator Help

i - . v e
& 4 2 = & 8 @ LN
Gack  Fopued  Reload  Home  Seaich  Melscape  Fini  Secuity  Shop Siop
i Bookmarks i Location [file:#4/C1¢Fragram Files/EuroS oft/EuroB azyl/himi/bazyl. il =] @17 What's Related
WSTEP | PLIKI MODUL PODSTAWOWY ._
MODUL INFORMACIE | PARAMETRY SFRZEDAZY —_— =
Faonacewlycma Bara Danych
CopyTight® 1992-1998 IMS Polmd
Co to jest BAZYL?
InE Peland
Elektroniczna wyrmana informaci I Ms

Ilodul Podstawowry -

Diokumenty opisujace

W jalde) postact BAZ Y. jest dostepny 7
Spasowanie baz datych

W jald sposdh uzyskad dostep do BAZYLAT 02-078 Warszawa, ul. Krzywickiego 34
Co nowege w BAZYLTY tel (2236222524, fax (2206222947

POLAND
kod produldtdw

baze danych IMS Poland Sp. z 0.0,

BEZ (22)6222%44
poczta elektromczna
agorecki@plimshealth com (dystrybucja bazy)
’ flipek@plimshealth com (zawarto st bazy)

strony umieszozone w witryie firmy KARIET
operatora serwisu LEKRAMA
informatora o rynku farmaceutyemym w Polsce

[ == [Document: Done ElE AR A

Rysunek 4.11 Menu z dokumentami opisujqcymi Baze Danych BAZYL

Dostepne dokumenty

Baza opisywana jest szczegdélowo w 15 dokumentach udostgpnianych
w 3 formatach: tekstowym ze standardem polskich znakéw Mazovia,
tekstowym ze standardem polskich znakéw Latin 2 i w formacie MS
Word 6.0. Kazdy modut BAZYLA opisany jest w dokumencie
prezentujacym zasady lub podstawy wypetniania pdl albo omoéwienie
zawartosci pol.

Dokumenty opisujace Farmaceutyczna Bazg Danych BAZYL:

e info v2a.*:,Opis struktur plikow BAZYLA v.2a” - zawiera
nazwy poszczegolnych pol w kazdym pliku bazy danych, rodzaj pol i
ich dlugos$¢ oraz krotki opis.

. podstaw.*: , Modut Podstawowy - kod BAZYL. Zasady
wypelniania pol” - szczegotowy opis przyjetych zasad wypetniania
p6l Modutu Podstawowego.

e  parametr.*: ,Modut Parametry Sprzedazy. Podstawy
wypetniania pol” - opis p6l Modutu Parametry Sprzedazy, sktadajacy
si¢ z wykazu dokumentow stanowiacych podstawg wypetienia
kazdego pola oraz komentarza wyjasniajacego, jak nalezy rozumiec
sposob zapisu informacji.

e informac.*: ,Modut Informacje. Omdwienie zawartosci pol” -
opis zawartosci pol Modutu Informacje.

¢ nowe.*: ,,Conowego w BAZYLU ?” - informacja o biezacym
stanie wprowadzania danych w poszczeg6lnych modutach, a w
szczegoOlnosci produktach nowo kodowanych (numery kodow
BAZYL $rodkow farmaceutycznych i materialow medycznych

17
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zarejestrowanych i dopuszczonych do obrotu w poprzednim
miesigcu) oraz dokumentach urzedowych, na podstawie ktorych
wprowadzano dane w polach nalezacych do Modutu Parametry
Sprzedazy.

e  parstan.*: ,,Zakres wypetnienia p6l Modutu Parametry
Sprzedazy” - niektore pola dotyczace wszystkich produktow z bazy
danych zostaty udostepnione pomimo tego, ze nie zawieraja
kompletu informacji (np. pola ,,Symbol SWW?”, | Kod kreskowy”,
,»Symbol PCN/Kod HS”). Dane do tych pol wprowadzane sa na
biezaco i kazda kolejna wersja BAZYLA jest pelniejsza. Dokument
przedstawia, ktére pola zawieraja komplet informacji, a w ktorych
dane sg uzupetiane.

e  spas-zal.*: ,,Spasowywanie kodu produktéw farmaceutycznych
BAZYL z bazami danych hurtowni i1 aptek (bazylowanie) -zalece
nia” - dokument podaje, do jakich pol BAZYLA konieczny jest
dostep w celu prawidlowego spasowania baz danych oraz informuje,
jak sobie radzi¢ w przypadku trudnosci w bazylowaniu.

e  usuniete.*: , Produkty usunigte” - zestawienie kodow produktow
btednie zakodowanych i z tego powodu usunigtych z gtownej bazy
danych oraz odpowiadajacych im produktow zakodowanych
poprawnie.

e  cotojest.*: ,,Co to jest BAZYL ?” - dokument zawiera og6lne
informacje o Farmaceutycznej Bazie Danych BAZYL i sposobie jej
wykorzystania.

e  programy.*: ,BAZYL w programach informatycznych” - wykaz
firm komputerowych, ktore wykorzystuja BAZYLA w swoich
programach uzytkowych.

e infm-zal.*: ,,Zalecenia dla informatykéw” - propozycje sposobu
wykorzystania danych BAZYLA przez programy informatyczne.

e  ckrany.*: , Propozycja tematycznego pogrupowania pol
informacyjnych w przegladarkach BAZYLA” - dokument zawiera
zalecane grupy p6l zwiazanych tematycznie, ktére moga by¢
uwidocznione przez informatykow na ekranach lub zaktadkach
przegladarek BAZYLA.

e  prawa.*: informacja o prawach wtasnosci i prawach autorskich
dotyczacych Farmaceutycznej Bazy Danych BAZYL.

e aneksy.*: wykaz lekow, ktorym zmieniono nazwe aneksami do
swiadectw rejestracji lub w drodze rerejestracji, zakodowanych

w BAZYLU ponownie pod nowa nazwa.

e  zmiany.*: ogdlne informacje na temat poszczegdlnych wydan
Farmaceutycznej Bazy Danych BAZYL.

4.5.2 Pomoc kontekstowa
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EuroBazyl udostepnia rowniez wlasny zestaw pomocy oparty na
standardowym schemacie pomocy Windows. Pomoc ta dostgpna jest w
oknie gtownym aplikacji poprzez wybor polecenia z menu Pomoc.
Szybki dostep do pomocy elektronicznej umozliwia uzycie klawisza F1.
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Zaktadka Spis tresci udostepnia liste hasel pogrupowanych tematycznie.
Zaktadka Indeks zawiera list¢ hasel uporzadkowanych alfabetycznie, co
pozwala na szybkie wyszukiwanie pomocy dotyczacej wybranego
zagadnienia. Za pomoca zaktadki ZnajdZ mozna wyszukiwac wszystkie
tematy zawierajace szukane stowo lub wyrazenie.

Po odszukaniu odpowiedniego tematu pomocy nalezy klikna¢ przycisk
Wyswietl. Na ekranie pojawi si¢ okienko zawierajace opis wybranego
zagadnienia. Aby powroci¢ do okna tematoéw pomocy nalezy kliknaé
przycisk Tematy pomocy w oknie opisu.

Jezeli okno dialogowe zawiera w pasku tytulu przycisk ze znakiem
zapytania, mozna wyswietli¢ opis kazdego z elementdéw tego okna. W
tym celu nalezy klikna¢ przycisk, a nastgpnie odpowiedni element okna.
Woéwcezas pojawi sig tekst wyjasnienia. Aby je usuna¢ wystarczy kliknaé
w dowolnym miejscu ekranu.

UWAGA! Mozna rowniez klikna¢ prawym przyciskiem myszy element
na ekranie, a nast¢pnie wybra¢ polecenie Co to jest?

4.6 Aktualizacja bazy danych

EuroBazyl umozliwia uaktualnianie bazy lekéw na podstawie plikow
udostepnianych przez firm¢ IMS Poland.

Proces ten jest dwuetapowy i sktada si¢ z:
¢ Pobrania danych
e  Wiasciwej aktualizacji danych

4.6.1 Pobranie danych

Operacja pobierania danych dostgpna jest z menu gtownego okna listy
Plik->Pobierz dane... lub poprzez skrot klawiszowy Alt+P a nastgpnie
wecisniecie klawisza P.
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sl Produkty z Farmaceutycznej Bazy Danych BAZYL HE R
Plik  Stowniki Zmiany ‘widok Akcie Pomog
DOtwdrz Chl+0 a T
Drukujdompshy  CubD [ EJ’.
Dirulu e " » fi Sortyj  Pokaz
ruku elemer
Druku widok ¥ || Produkt | Bazyl -
- 9 VITAMINEKOMPLEX-RATIOPHARM 000001
s ] KAPS RATIOPHARM [ 50 KAPS. | _
A+E VITAMINE RATIOPHARM 000002
| DRaZ RATIOPHARM [ 50 DRAZ. |
Kariec AZ CORPOR 000003
| pasTaDOzERGW SETUZA[SOML |
Folder H oaBaci 000004
-E Surowica LY 5% POLFA £GDE [ 500 ML ]
2 Szezepionka ABACIL P . 000005
Materishy med PLYN POLF&LGDE[1L]
..8 ok deniekey | X, ABACIL P - 000006
"5 Psyehatrons P POLFA £EDE [100 ML ]
ABACIL P 000007
% :urg:_onatyk\ | X PLYH POLFA LODE [ 200 ML |
rodki weterpnaryj ABACIL P o 000008
-0 Markoki PEYN POLFA EGDE [ 250 ML |
=23 wa odptatnode w ABSOLUT VITAL - BODY BALSAM 000023
(23 Podstawowa BALSAM CATZY OF POLAMD [ 180 ML |
(30 Uzupetiaiges ABACIL P 000009
23 Uzupetrisjace PEYN POLFA EGDE [ 500 ML ]
{51 Petroptatne ABAKTAL 000010
-0 Wog odptatnodei w [ 0,4 GIS ML LEK [10 &MP. ]
0 Zarejestrowane $r¢ ABAKTAL 000011
N 0,4 GIS WL LEK POLSKA[ 10 AMP. ]
ABAKTAL 000012
TABL. 046G LEK [10 TABL.]
ABAKTAL 000013
TABL. POVIL 046G LEK POLSKA [ 10 TABL. |
ABC WAERME-SALBE 000014
MaSE BEERSDORF [ 50 G |
JC | ARC WAFRMF.PFI ASTFR N nnonis =l

Rysunek 4.12 Wybor operacji Pobierz dane z menu Plik.

Powoduje to rozpoczgcie pobierania danych z plikow, domyslnie ze
stacji dyskietek. Jezeli pliki wykorzystywane do aktualizacji danych
przegraliSmy do innego katalogu nalezy za pomoca okien dialogowych
go wskazacd.

#3 Produkty z Farmaceutycznej Bazy Danych BAZYL =3O x|
Bl Stowniki  Zmiany  Widok  Akcje  Pomoc

= & [ Q 8l E

R B
9 ! -
@ @ BTIOPHARM [ 50 KAPS . |
midhfz exe B TIOPHARM [ 50 DRAZ . |
Z 'upd' do 'dbf*
ANNEEEENENNNNNNNENENENEEEER FTUZA [SO ML ]
LF& £ ODF [ 500 ML ]
ABACIL P o
PEYN POLF& EODF [1 L]
X ABACIL P o
PEYN POLFA& £ODF [ 100 ML ]
Y ABACIL P N
P Y POLF A& ESDF [ 200 ML ]
ABACIL P
PN POLFA, £GDF [ 250 ML |
ABSOLUT VITAL - BODY BALSAM
BALSAM CATZY OF POLAND [ 180 Miﬁl
o | 3

A
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Rysunek 4.14 Pobieranie danych z plikow.

Dane potrzebne do aktualizacji moga znajdowac sig na kilku dyskietkach
dlatego w trakcie ich pobierania pojawi si¢ pytanie czy wczyta¢ dane z
nastepne;.

<@ Produkty z Farmaceutycznej Bazy Danych BAZYL 9 =] B3
Flik.  Strowniki  Zmiany  ‘Widok Akcie  Pomoc

= & & Q & #

Obtwarz  Drukuj ... Filbui.. Filtrug.. Sortuj Pokaz

@ Wzpstko | Frodukt d
9 VITAMINEKOMPLEX-RATIOPHARM =
KAPS RATICPHARM [ S0 KAPS. |
A+E VITAMINE-RATIOPHARM
DRAZ. RATIOPHARM [ S0 DRAZ. ]
A 7 FODDAD
SETUZA[S0ML]
@ Czy jest nastepna dyskietka ? POLFA£ODE [ 500 ML ]

POLF&EODI[1L]

e Al | o
POLFA& £ODZ [100 ML |
ADALUICT
PEYR POLFA EODZ [ 200 ML |
ABACIL P
PEYM POLFA EODT [ 250 ML ]
ABSOLUT VITAL - BODY BALSAM
BALSAM CATIY OF POLAND [ 180 NE'LI
a | »

&

Rysunek 4.13 Kontynuacja lub zakonczenie odczytu danych z pliku.

Jezeli dane zajmuja wigcej niz jedna dyskietkg wciskamy OK i
kontynuujemy proces, wybierajac Anuluj konczymy pobieranie danych.
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4.6.2 Aktualizacja danych

Po pobraniu danych mozna rozpocza¢ wlasciwa aktualizacje bazy.
Operacja ta dostgpna jest z menu gtdéwnego okna list Plik->Aktualizacja
danych lub Alt+P a nastgpnie wcisnigeie klawisza A.

ﬂpmdukly z Farmaceutycznej Bazy Danych BAZYL |_ (O] x|
Plit. Stowniki Zmiary Widok Akcie Pomoc
Obwdrz Chrl+00 a i
Dirukeuj domyslng Cirl+Dr L El_ X
Bl et y i Sortuj Pokaz
Druku widok v [ Produkt Al
aktualizacia danvch [ 9 VITAMINEKOMPLEX-RATIOPHARM |
SUa12a01a Canye KAPS. RATIOPHARM [ 50 KAPS. ]
Pobierz dare... | A+E VITAMINE-RATIOPHARM
DRAZ, RATIOPHARM [ 50 DRAZ. |
Konies A7 CORPOR
PASTA DO FEBOWY
el P ["ABACIL
PEYN 5% POLFA £GDZ [ 500 ML |
ABACIL P
b POLF&EODT[11L]
X ABACIL P
FEY M POLF& £ADZ [100 ML ]
X ABACIL P o
PEYI POLFA £GDF [ 200 ML ]
ABACIL P .
PEYI POLFA £GDF [ 250 ML ]
ABSOLUT VITAL - BODY BALSAM
BALSAM CATZY OF POLAND [ 180 ML | &
o | 3|

| 4

Rysunek 4.14 Wybor operacji Aktualizacja danych z menu Plik

Po wykonaniu tej czynnosci program rozpoczyna aktualizacj¢ bazy
danych produktow w programie EuroBazyl. Stopien zaawansowania tego
procesu wyswietlany jest w odpowiednim oknie.

ﬁPmdukty z Farmaceutyczne] Bazy Danych BAZYL M =13
Pl Stowniki  Zmiany  widok Akcje  Pomaoc

= & & a 3 #H

Otwdrz  Drukuj...  Filtw..  Filbg.. Sorty) Pokaz

@ Wiezpstko | Pradukt 2|
9 VITAMINEKOMPLEX -RATIOPHARM -
KaPSE, RATIOPHARM [ 50 KAPS. |
A+E VITAMINE-RATIOPHARM
DRAZ. RATIOPHARM [ 50 DRAZ. |
A7 /nannbinn
o
Firrny i kontakty 2 nimi 607 [ 500 ML ]
1%
ADF[1L]
TFETTT PULFA LODZ [ 100 WL |
ABACIL P
Pt POLFA +EDF [ 200 ML |
ABACIL P
Pt POLFA +ODZ [ 250 ML |
ABSOLUT VITAL - BODY BALSAM
BALSAM CATZY OF POLAND [180 ML ]
o 0 | 3|

i

Rysunek 4.15 Proces aktualizacji danych.



Obstuga programu

Uwaga. Proces aktualizacji danych moze trwa¢ od kilkunastu minut w
przypadku uaktualniania bazy do kilkudziesigciu minut w przypadku
odczytu pelnej bazy danych.
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